[Escolha a data]

Alerandra Caroline Saldanha Gama                        
Brasileira, Solteira, 27 anos
Rua Sassafrás, nº 282, CEP: 88340-000, Bairro: Tabuleiro, Cidade de Camboriú – Santa Catarina. 
Telefone: (47) 9 9242-3086.                                                                                            E-mail: ale_gama@hotmail.com.br

CARGOS ALMEJADOS

●      Administradora na área: Logística, Recursos Humanos, analista de Comércio Exterior ou Analista Administrativo.

FORMAÇÃO

●      Bacharel em Administração com ênfase em Comércio Exterior – CESUPA (Centro Universitário do Estado do Pará) - conclusão em junho/2014. 
●  Cursando MBA em Gestão Estratégica do Agronegócio – Fundação Getúlio Vargas (FGV) – Início Janeiro/2017 e Conclusão: outubro/2018.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 2012/2013 – DOW CORNING SILÍCIO DO BRASIL. CNPJ: 04.872.297/0012-99
Cargo: Estagiária Superior. 
Principais atividades: Responsável por colocar dados relevantes, referente às contas do escritório Logísto da empresa em Belém, (conta de luz, telefone, fornecedores..) no sistema SAP. Responsável por preencher e protocolar o documento chamado  CERTIFICADO DE ORIGEM na FIEPA para o devido carimbo e liberação. Organização da Planilha de gastos mensais. Manuseio do Siscomex: emissão de RE(registro de exportação) e DDE (despacho de exportação).  Conhecimento de documentos para exportação como: Invoice, Fatura Comercial, Conhecimento De Embarque, Romaneio, Certificado de Origem, dentre outros.
●       2015/Até Dez 2018  - AITA – SERVIÇOS DE ENGENHARIA. CNPJ: 22.118.198/0001-45. 
Cargo: Analista Administrativo e Consultora Ambiental.
Rotinas administrativas: responsável pela organização financeira (entrada e saída), pagamento de pessoal, pagamento de custos e despesas, cobrança. Criação de propostas e contratos de prestação de serviço. Procuradora pública em todos os órgãos estaduais e federais, inclusive em banco para resolver questões administrativas.   Liderança de equipe (onze funcionários) para traçar metas, achar soluções,  e feedback. Manter e controlar o bom desempenho das tarefas diárias e sanar da melhor maneira possível imprevistos que envolvam custos e pessoas. Responsável por organizar exames para execução de PPRA e PCMSO das empresas clientes. 
Consultora ambiental na SEMAS (Secretaria estadual de Meio ambiente): para resolver qualquer problema quanto aos processos de licença ambiental para Indústria, exportadoras, empresas rurais e fazendas.  Experiência na Receita Federal do Brasil em retificação, declaração de ITR- Imposto Territorial Rural, SEFA – Para o cadastro de Produtor Rural, IBAMA, defesa de auto de infração, manuseio no sistema de Serviços Online (CTF, Dof, entre outros). E realização de viagens por todo o nordeste paraense para visitas técnicas a clientes produtores rurais e agroindústrias, dentre elas a empresa SOCOCO AGROINDUSTRIA, ZAMPA AGROINDUTRIAL, FAZENDA CITROPAR - CÍTRICOS DO PARÁ.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS 

· Conhecimento avançado no Pacote Office.
· Conhecimento no sistema SAP.
· Curso de Inglês completo (Pronúncia e escrita fluentes).
·       Como Estruturar uma empresa para atuar no Comércio Exterior- Fiepa-PA- Carga Horária: 15 horas.

·       Comportamento Organizacional – Fiepa – PA – Carga horária: 4 horas.


· Curso de exportação e Financiamento a Exportação – Escola do Banco do Brasil/PA – Carga Horária: 8 horas. 

· Curso Analista em Comércio Exterior – ABRACOMEX. (Cursando).

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

● Carteira de motorista b.

● Disponibilidade para viagens e mudanças.

● Confiável, pro-ativa, espírio de liderança.
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