
 

Amanda Lopes de Sena 

Brasileira,Solteira,26anos 

Rua Arnaldo Sussekind 45, bloco 02, apartamento 402. 

Recreio dos Bandeirantes – Rio de Janeiro - RJ 
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FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 

Cursando MBA em Gestão Estratégica em Comércio Exterior  

Universidade Cândido Mendes (EAD) – de Outubro/2017 – até o momento  

Previsão de Conclusão : Outubro/2018 

Graduada em Relações Internacionais  

Laureate International Universities – IBMR | Concluído: Agosto/2017 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

 

 Inout Group (Maio de 2017 até o momento) 

Cargo: Analista de Câmbio 

- Análise de documentos como commercial invoice, conhecimento aéreo (AWB), marítimo 

(B/L), DI, DDE,RE, para o fechamento de câmbio.  

- Monitorar e comunicar internamente as ordens recebidas para os clientes junto aos 

bancos. 

- Monitorar e enviar comprovantes SWIFT / DARF junto aos bancos para os clientes.  

- Conferência de cadastro de pessoa física junto aos bancos que operam câmbio. 

- Análise de operações ROF (Registro de Operações Financeiras) e seus esquemas de 

pagamento, RDE-IED (Registro Declaratório Eletrônico – Investimento Estrangeiro) e 

suas atualizações e regularizações. 

 Oxen Cargo Logistics (Julho de 2016 até Janeiro de 2017) 

Cargo: Estagiário em Coordernação de Embarque 

- Conferência de documentos de embarque.  
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- Contato com correspondentes no exterior. 

- Contato com o cliente a nível nacional.  

- Envio de instruções de embarque.  

- Acompanhamento do embarque, desde a saída até a chegada ao destino. 

- Atualização do sistema do departamento (WISETECH).  

- Envio de follow up diário. 

- Emissão de faturas e recibos de fretes marítimos e aéreos. 

 CCL Medical – Central de Produtos e Curativos (Março de 2013 até Abril de 

2015) 

Cargo: Estagiário em Importação 

- Acompanhou os processos de importação.  

- Conferiu os custos de importação. 

- Cadastrou produtos para emissão de notas fiscais. 

- Alimentava planilhas. 

- Contatos com despachantes.  

- Acesso a portais eletrônicos como: Bionexo e Mercado Eletrônico. 

QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES 

 

 Inglês Avançado 

 Espanhol Básico 

 Pacote Office Intermediário 

 Conhecimento do Sistema SAP 

 SIONU (Simulação das Organizacões Das Nações Unidas em 2011) 

 Inglês no exterior: 

KGIC (King George International College) - Canadá (Vancouver) – 8/12/2013 até 

8/03/2014  

 Curso de Rotina de Exportação e Análise Documental – FUNCEX – 16/09/2015 (9 

horas) 
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