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Objetivo profissional
[bookmark: _GoBack]Auxiliar Administrativo
Resumo de qualificações 
Carreira em evolução na área administrativa, com habilidades para atuar em rotinas administrativas, com uma comunicação sólida, Proatividade e com capacidade de colaborar  nas demais atividades pertinentes ao setor, visando sempre a qualidade no serviço prestado. 

Aptidão em  apresentações, planejamento de atividades, controle de documentos, trabalho em equipe e sob pressão. 

Habilidades desenvolvidas: comunicação eficaz, senso de inovação, urgência, responsabilidade e  rápida resolução de problemas. 

Capacidade de elaboração de planilhas, uso de fórmulas, preparação de apresentações, formulação de relatórios e documentos. 

Formação acadêmica
Dez/2017 - Diploma de Ensino Médio
Colégio Plínio Leite – São Gonçalo

Nov/2019 - Técnico em Administração
Serviço Nacional de Aprendizagem Industrial – SENAI São Gonçalo

Dez /2020 - Tecnólogo em Comércio Exterior - 3º período
Serviço Nacional de Aprendizagem Comercial – SENAC Niterói

Informática /Softwares
Microsoft Office Word – Intermediária Microsoft Excel – Intermediária Microsoft Power Point – Intermediária 
Idiomas
Inglês – A2 (Em curso)
