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 Ana Cristina Docasar Nuovi


Rua General Severiano, 76 – Apto. 509/ Bl. 2 – Botafogo - Rio de Janeiro – RJ. – Cep: 22290-040


Tels: (21) 96684-4930 / (21) 2148-9923 Res


E-mail: anadocasar@oi.com.br 
Formação, Cursos e Treinamentos
MBA - Comercio Exterior e Finanças Internacionais – Universidade Candido Mendes

Graduação - Secretariado Executivo – Unigranrio

Inglês – Avançado
Espanhol – Avançado

Windows, Excel, Word, Power Point
Usuário pleno do sistema EMS

Usuário do sistema Oracle

Usuário do Ecomex

Usuário SAP

Repetro – Databras

Classificação de mercadorias

Trajetória Profissional

TRAVESSIA LTDA – Importação e Representação Comercial
Ago 2018 a Fev 2019 – Analista de Importação e Consultoria

Atribuições:

Coordenação dos tramites de importação junto ao fornecedor (China) e Feedback ao Cliente.

Receber, analisar os documentos de importação (Faturas Comerciais, Packing e BL).

Elaboração de relatórios e controle diversos.

UNIAO DE LOJAS LEADER – Varejo - RJ
Ago 2017 a Maio 2018 – Analista de Importacao e Sourcing

Atribuições:

Coordenação dos tramites de importação junto ao fornecedor (China, India e Bangladesh)

Receber, analisar os documentos de importação (Faturas Comerciais, Packing e BL).

Solicitacao e conferencia de LIS

Estudo logístico (consolidacao de cargas) para atender ao cliente interno

Contato com agente de carga para reserva de Navio e instrução de embarque

Solicitacao de Numerario, prestação de contas, emissao de Nota Fiscal

Envio e controle de pagamento ao fornecedor

Atualizacao de Relatorios Gerenciais

Controle, recebimento e envio de amostras
Arquivo

SMITH SERVICES INTERNATIONAL (A Schlumberger Company) – RJ
Jan 2011 a Jun 2015 – Analista de Comercio exterior Pleno e Compras Internacionais

Atribuições:

Analise de demanda e recebimento de requisições e cotações para as bases offshore

Controle de baixa de estoque e reposição de equipamentos, matérias primas e insumos em geral 

Busca, análise e habilitação de fornecedores e propostas de fornecimento Brasil e Exterior.

Gerenciamento de todo o fluxo de compras e coordenação de coletas, desde de o inicio ate a chegada no destino final, visando cumprimento dos prazos.

Receber, analisar os documentos de importação (Faturas Comerciais, Packing, AWB e BL...).

Cotação e contratação de Serviços como Frete Internacional

Elaboração e analise de Indicadores 

Colocação de PO’s e controle de embarques.

Classificação de Mercadorias - Utilização e consulta à TEC
IBF Industria Brasileira de Filmes S/A – RJ
Jul 2008 a Jan 2011 – Coordenadora de Exportação

Atribuições:

Suporte diretamente a diretoria da empresa e a area comercial

Elaboração de relatórios gerenciais para controle dos processos e administração das vendas.

Gerenciamento de Carta de Credito e pagamentos por transmissão bancaria;

Contato e Suporte com clientes e distribuidores no exterior, prestando informações relativas a prazos de entrega, alterações comerciais e outros assuntos relacionados com a exportação dos produtos;

Gerenciamento de uma equipe de 10 analistas de Comercio Exterior

Acompanhar os status dos pedidos em produção verificando os prazos solicitados 

Acompanhamento e controle dos Atos – Drawback

ELC PRODUTOS DE SEGURANÇA IND E COM LTDA – RJ
Jan 2002 a Jul 2008 – Export Sales

Atribuições:

Responsável por contas de grandes clientes, principalmente na América do Sul e Oriente Médio;

Logística primária e secundária (contato com agentes de carga e despachantes);

Elaboração de propostas e plano de embarque junto à Fabrica;

Suporte ao gestor da área de Comercio Exterior da Empresa e Licitações no Exterior
