Ana Paula de Araújo
Objetivo_________________________________________________________
Área de Comércio Exterior
Formação Acadêmica________________________________________________
Graduação em Administração com ênfase em Comércio Exterior. Universidade Nove de Julho, concluída em julho de 2013. 
Pós-Graduação em Negócios Internacionais. Centro Universitário SENAC, concluída em julho de 2017. 
Resumo das Qualificações____________________________________________
- Experiência na área de Comércio Exterior realizando o acompanhamento de embarque marítimo e aéreo de cargas para comercialização, industrialização, consumo e ativo imobilizado desde a origem até a entrega na fábrica. Emissão de pedidos de compra, follow-up com exportador, agente de carga, despachante e transportador rodoviário. Agendamento de transporte interno, emissão de NF de entrada e NF complementar e controle e lançamento de custos de importação através de sistema Microsiga (Protheus – TOTVS). Fechamento de câmbio, elaboração e envio de carta de câmbio para Corretora, abertura de processo de importação e fechamento após lançamento dos custos de logística internacional, desembaraço e logística interna. Análise de Fatura Comercial, Packing List, Conhecimento de Embarque, NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL), Emissão de Licença de Importação para deferimento do SUFRAMA, DECEX e INMETRO. Elaboração de relatório gerencial de embarques marítimos e aéreos em andamento, elaboração de KPI’s e follow-up de processos com setor de planejamento e compras internacionais. - Vivência na área administrativa comercial desempenhando elaboração de propostas e contratos, efetivação e manutenção de cadastro de clientes e fornecedores, elaboração de relatórios gerenciais, montagem de processos licitatórios, emissão de notas fiscais de venda, importação e armazenagem, controle de estoque e insumos, agendamento de entrega, recebimento de mercadorias e atendimento ao cliente. – Perfil profissional de fácil aprendizagem, bom relacionamento interpessoal, pró-atividade, determinação e comprometimento. – Conhecimentos em: Word, Excel, Power Point, Microsiga e Inglês.
Experiência Profissional____________________________________________
· Out./2014 a atual – Unicoba
Analista de Importação Pleno
Acompanhamento de embarque marítimo e aéreo de cargas para comercialização, industrialização, consumo e ativo imobilizado desde a origem até a entrega na fábrica. Emissão de pedidos de compra, follow-up com exportador, agente de carga, despachante e transportador rodoviário. Agendamento de transporte interno, emissão de NF de entrada e NF complementar e controle e lançamento de custos de importação através de sistema Microsiga (Protheus – TOTVS). Fechamento de câmbio, elaboração e envio de carta de câmbio para Corretora, abertura de processo de importação e fechamento após lançamento dos custos de logística internacional, desembaraço e logística interna. Análise de Fatura Comercial, Packing List, Conhecimento de Embarque, NCM (Nomenclatura Comum do MERCOSUL), Emissão de Licença de Importação para deferimento do SUFRAMA, DECEX e INMETRO. Elaboração de relatório gerencial de embarques marítimos e aéreos em andamento, elaboração de KPI’s e follow-up de processos com setor de planejamento e compras internacionais.
· Mai./2013 a Out./2014 – Unicoba
Assistente de Importação
Controle e lançamento de custos de importação através do sistema Microsiga (Protheus – TOTVS). Fechamento de câmbio, elaboração e envio de carta de câmbio para Corretora, envio de informação de pagamento ao fornecedor, análise de Commercial Invoice, Packing List e Conhecimento de Embarque, contato com fornecedores nacionais e internacionais e arquivo de processos.
· Nov./2012 a Mai./2013 – Cargo World Brasil
Estagiária de Tracking
Abertura de processo interno de novos embarques; Rastreamento de cargas marítimas importadas e exportadas; Contato com armadores; Envio de mapa de embarque aos clientes; Envio de confirmação de chegada aos clientes; Controle e atualização de novos embarques em planilha de Excel; Análise de Conhecimento de Embarque para atualização de informações em planilha e atendimento aos clientes.
· Mai./2012 a Out./2011 – Team Tex Brasil Artigos Infantis Ltda.
Assistente Administrativo Comercial
Emissão de pedidos; Emissão de notas fiscais de venda, importação e armazenagem; Efetivação/manutenção de cadastro de clientes e fornecedores; Agendamento/acompanhamento de carregamentos e entregas de produtos com transportadoras; controle de estoque e insumos; Elaboração de relatórios e atendimento a clientes.
· Jun./2009 a Abr./2012 – BDO RCS Auditores Independentes S.S.
Assistente Administrativo Comercial
Elaboração/Revisão de propostas e contratos; Contatos com clientes e fornecedores; Follow-up de propostas; Controle e atualização de sistema integrado; Cadastro de Clientes; Prospecções de clientes; Montagem de processos licitatórios; Participações em pregões eletrônicos e controle de vencimentos de documentação jurídica.
Cursos Complementares_____________________________________________
· Inglês (AMPM – Aliança Mundial Pró-Missão, 2010). 

· Inglês (Englishtown) Fev/15 a Fev/18
· Excel básico, intermediário e avançado (Fundação Bradesco, 2016). 
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