Ariadyne de Oliveira Rezende

DADOS PESSOAIS

Brasileira, 23 anos, solteira
Suzano, São Paulo - Brasil
(11) 4751-1890 - (11) 99677-9237
adyrezende@yahoo.com.br
OBJETIVO PROFISSIONAL

Estágio ou vaga efetiva na área de comércio exterior ou área corrrelata.
PERFIL PROFISSIONAL

Dinâmica e de fácil relacionamento interpessoal, capaz de trabalhar em equipe, dedicada ao trabalho com pontualidade, capacidade, determinação, respeito e honestidade.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Yellow English School


Fiorde Assessoria e Despachos Ltda.

[bookmark: _GoBack]Cargo: Estagiária de Importação e Desembaraço
Período: Setembro/2018 – Fevereiro/2019
Atribuições: Abertura de processos de desembaraço, preenchimento de planilhas, digitação de DI, LI, geração de DANFE, emissão de ICMS, EXONERAÇÃO, DARJ, GNRE, GARE, envios de e-mails, organização de documentos.

Yellow Idiomas

Cargo: Secretária
Período: Maio/2017 – Agosto/2018
Atribuições: Receber e lançar pagamentos, administrar planilhas do Excel, controlar caixa da escola, captar alunos, vender curso, enviar e receber e-mail, fazer compra de materiais, solucionar problemas na escola, administrar página no facebook, arquivar documentos, fazer pagamentos de professores, gerar holerites.

Colégio Nóbilis

Cargo: Auxiliar de Classe
Período: Fevereiro/2017 – Maio/2017
Atribuições: Monitorar alunos, acompanhar sistema da escola, ajudar nas funções da secretária, arquivar documentos, auxiliar e substituir professores. 

English Conversation Course – ECC

Cargo: Recepcionista
Período: Fevereiro/2015 – Fevereiro/2017
Atribuições: Receber e efetuar chamadas, atender o público, vender o curso, manter a organização da biblioteca, enviar e receber e-mails, trabalhar com sistema de computador, receber pagamentos, lançar notas no sistema, enviar malote, resolver problemas de alunos e professores, manter a organização da recepção.

FORMAÇÃO

Curso Superior
Comércio Exterior, Universidade Nove de Julho - Cursando.                                                                                                                                                   
Escolaridade
Ensino Médio (2o. Grau) completo.

Outros Cursos

Inglês Básico – Cursando
Pacote Office – Nível intermediário

