(1) 96174-5658

BRUNA LETICIA FELICIANA 26 Anos
MACHADO S&o Paulo - SP

brunalfmachadoehotmail.com
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@® OBJETIVO

Agregar conhecimentos e contribuir para o crescimento da empresa, ao mesmo
passo em que me desenvolvo como profissional.

® EXPERIENCIA

Prefeitura Municipal de Embu das Artes - Estagiaria Administrativa CIEE
2019 -2021

Organizagdo de arquivos, atendimento ao publico e telefénico, responder e-mail e
pedido de material de escritério.

Prefeitura Municipal de Embu das Artes - Auxiliar Administrativo
2021-2023

Organizagdo de arquivos e cadastros de informagdes. Assessoria de gerentes e
lideres nas praticas da rotina de trabalho. Prepara¢&o de documentos, prestar
informa¢8es ao publico, responder e-mail e atendimento telefénico. Pedido de
Material de escritério.

ELITE Servigcos Hidraulicos
2023 -2024

Compra estratégica; Homologagdo e qualificagdo de novos fornecedores;
Solicitagdo de orcamentos a possiveis fornecedores e andlise das melhores
propostas; Negociag&o; Emissdo de pedidos no sistema; Acompanhamento de
pedidos efetuados e conferéncia de entrega.

@® FORMACAO
Graduac@o em Administracéao
2020 - Centro Universitdrio Adventista de Sdo Paulo

Pés-Graduac@o em Comércio Exterior e Negécios Internacionais

Conclusdo em 2025 - Centro Universitdrio Leonardo da Vinci

® HABILIDADES

* Organizagdo * Observadora * Trabalho em Equipe

* Proatividade * Boa Comunicagdo e Lideranga



