Bruna Mussi Franciscao

Rua Guaxupé, 423 Jardim Estadio
Jundiai - SP (12) 991313806
brunamussif2@gmail.com

20 anos = Brasileiro(a) = Solteiro(a)

FORMAGAO

- Ensino médio completo — E. E. Bispo Dom Gabriel Paulino Bueno Couto — Término
dez/2016

- Gestdo em Comeércio Exterior — UNIP (Universidade Paulista) —Término 06/2020

+ Curso de Administracao Geral — JUCIP (Juventude Civica Poaense) —
Término Dez/2018

RESUMO DE QUALIFICAGOES

Conhecimento geral nos processos de importacdo e exportagdo, tais como cotagao,
contato com fornecedores e agéncias de frete. Elaboragdo de documentos,
acompanhamento de carga, calculo de custo de importagdo e entre outros. Experiéncia
com rotinas administrativas, como relatorios, emissao de notas fiscais (faturamento),
dominio do pacote office e atendimento ao cliente. Facilidade com programas e sistemas.

ATIVIDADES PROFISSIONAIS

ZZ2 COMERCIO DE PECAS E ACESSORIOS AUTOMOTIVOS / 12/02/2019- ATUAL
Assistente de Comércio Exterior

e Coordenacao dos processos de importagao e exportacao
e Cotacdo de frete
e Calculo de custo de importacao

e Acompanhamento dos processos de importagdo e desembarago



e Controle e compras de suprimentos
e Contato com fornecedores externos

e Elaborac&do de documentos e preenchimentos de planilha.

ALBEA DO BRASIL EMBALAGENS LTDA — 09/01/2018 a 09/12/2018
Industria multinacional de embalagens

Menor Aprendiz em Comércio Exterior

e Responsavel pela elaboragao dos documentos de exportagao (Invoice, packing list
e certificado de origem)

e Envios courrier

e Emissdo Carta Protesto

e Contato com fornecedores

e Rotinas fiscais

e Abertura de Solicitagdes de compras no Sistema TOVTS.

INSS - Instituto Nacional do Seguro Social — 01/2017 a 06/2017

Previdéncia Social
Estagiaria — Assistente Geréncia Executiva

Atendimento ao Publico
Elaboracdo de documentos formais.
Uso do sistema integrado em cadastro e tramitagao de processos.

Organizagao de Arquivos.



INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

e Inglés Avangado - Conversagao e escrita.

e Dominio do pacote Office



