
Resumo do currículo: 

Assistente Administrativo de Logística. Graduada em Logística. Cursando pós-graduação MBA 
Executivo em Comercio Exterior. Admissão e controle de agregados; Pagamentos de frete; Emissão de 
CTE e Notas Fiscais; Acompanhamento e monitoramento de motoristas e entregas, e seus devidos 
posicionamentos; Acompanhamento da roteirização; Solicitação de entregas prioritárias, Contato com 
área comercial; Contato com clientes; Elaboração de relatórios de produtividade, Usuária de planilhas 
em Excel (Intermediário), Sistema SAP, TOTVS, Rodopar, Cargolink e Datapar; Rastreamento de veículos 
via Taclog, Omnilink e Greemile. Treinamento e reuniões semanais dos motoristas e ajudantes para 
adequação de regras estabelecidas pela empresa. Contato com as transportadoras e relatórios de 
disponibilidade de carros para carregamento. Controle de canhotos de entregas. Mapeamento e 
acompanhamento de ocorrências ligadas as entregas (devoluções, reentregas, diárias, atrasos). 
Tratativas das ocorrências no programa SAP. Auxílio no processo de transbordos, distribuição e 
transferências. Agendamentos e tratativas operacionais das entregas. Controle das devoluções diárias. 

 

Dados pessoais 

Nome: Bruna Gomes da Silva Cabral  

Estado civil: Casada  

Idade: 31 anos  

Endereço: Rua Castro Menezes, 134  

Bairro: Brás de Pina  

Cidade: Rio de Janeiro/RJ  

CEP: 21215-250 

País: Brasil 

Telefone residencial: (21) 99131-2263 - Falar com: Marcelo 

Telefone celular: (21) 99476-6733 

Pretensão salarial: A partir de R$2.000 

 

Objetivo 

Cargo de Interesse: Área Logística   

 

Idiomas 

- Inglês - Intermediário   

 

Graduação 

Instituição: Universidade Estácio de Sá  

Curso: Graduação em Logística  

Período: De 01/2019 a 12/2020  

Instituição: Centro Universitário Internacional Uninter  

Curso: MBA em MBA executivo em Comércio Exterior  

Período: De 06/2021 a 07/2022  

 
 

Experiência profissional 

Empresa: EXPRESSO MIRASSOL - 06/2021 até o momento   

Último cargo: Assistente Operacional de Logística   

Atribuições do cargo: Prestando serviços para a Petrobras - Emissão de CT-e.  

Empresa: MPR EXPRESS TRANSPORTES - 09/2019 a 12/2019 - 3 meses  



Último cargo: Assistente de Logística - 3 meses  

Atribuições do cargo: Prestando serviços para C&C - Casa e Construção. Captação e 
controle de agregados; Pagamentos de fretes; Emissão de CTE; 
Acompanhamento e monitoramento das entregas; Rastreamento 
via Greemile; Contato com clientes; Agendamentos; Resolução de 
problemas relacionados a entrega; Auxilio no transbordo de 
cargas; Solicitação de entregas prioritárias; Relatórios em 
planilhas Excel. 

 

Empresa: ATACADÃO PAPELEX LTDA - 03/2019 a 07/2019 - 4 meses  

Último cargo: Assistente de Monitoramento de Frotas - 4 meses  

Atribuições do cargo: Acompanhamento e monitoramento de motoristas e entregas, e 
seus devidos posicionamentos; Acompanhamento da 
roteirização; Solicitação de entregas prioritárias, Contato com 
área comercial; Relatório de produtividade; Relatórios em 
planilhas em Excel; Usuário do sistema Winthor (TOTVS), 
Rastreamento de veículos via Taclog e Omnilink. 

 

Empresa: TALENTOS CONSULTORIA DE PESSOAL LTDA (BUNGE 
ALIMENTOS) - 08/2016 a 08/2018 - 2 anos 

 

Último cargo: Assistente Administrativo de Logística - 2 anos  

Último salário: R$ 1920.00  

Atribuições do cargo: Monitoramento de motoristas e entregas. Treinamento dos 
mesmos para adequação de regras estabelecidas pela empresa. 
Contato com as transportadoras e relatórios de disponibilidade de 
carros para carregamento. Controle de canhotos. Mapeamento e 
acompanhamento de ocorrências ligadas as entregas 
(devoluções, reentregas, diárias, atrasos). Auxílio no processo de 
distribuição e transferência. Tratativas das ocorrências no 
programa SAP. Acompanhamento de roteirização. Entregas 
prioritárias. Agendamentos e tratativas operacionais das 
entregas. Controle das devoluções diárias. Relatórios Excel. 

 

   

Cursos complementares 

Nome do curso: Logística de Produção  

Duração: Média (de 41 a 360 horas)  

Instituição: Estácio  

Ano de conclusão: 2018  

Nome do curso: Assistente administrativo  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: Estácio  

Ano de conclusão: 2015  

Nome do curso: Inglês  

Duração: Média (de 41 a 360 horas)  

Instituição: Senac  

Ano de conclusão: 2014  

Nome do curso: Operador de computador  

Duração: Média (de 41 a 360 horas)  

Instituição: Microlins  

Ano de conclusão: 2013  



Nome do curso: Administração da frota  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2019  

Nome do curso: Gestão de risco, seguros, rastreamento e monitoramento.  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: Unieducar  

Ano de conclusão: 2019  

Nome do curso: Legislação de Transito para o Transporte de Cargas  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2019  

Nome do curso: Lei do motorista profissional - Lei n° 13.103  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2019  

Nome do curso: Embalagem e armazenamento de cargas  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: Sest Senat  

Ano de conclusão: 2021  

Nome do curso: Administração de Terminais Portuários  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2021  

Nome do curso: Unitização e Movimentação de Contêineres  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2021  

Nome do curso: Logística Internacional  

Duração: Curta (até 40 horas)  

Instituição: SEST SENAT  

Ano de conclusão: 2021  

Nome do curso: Inglês 

Duração: Longa (acima de 360 horas) 

Instituição: U-Best 

Ano de conclusão: 2022 

 
 

Informações adicionais 

Estágio como Menor Aprendiz na Empresa Municipal de Urbanizaçao - RioUrbe – de 29/06/2006 à 
19/12/2007. 

  



- Realizando aprendizado nas áreas: Administrativa, Recepção, Coordenação de Administração de 
Pessoal da Diretoria de Administração e Finanças. 

 

 


