Caroline Zocolotto de Lima

Brasileira, 25 anos (24/09/93), solteira.
CNH categoria: B definitiva

Cel.: (48) 99181-0148 / (48) 99167 - 0748
Email: carolinezocolotto@gmail.com

Formacao

Escolaridade: Formagao superior completa.

Relacoes Internacionais, Anhanguera Educacional (dezembro/2014) concluida.
MBA em Comércio exterior, Estacio. (agosto/2017) em andamento.

Idiomas

Espanhol: leitura intermedidria, escrita intermediaria, conversacgao
intermediaria.

Inglés: leitura intermedidria, escrita intermediaria, conversagao intermediaria.

Historico profissional

J & M Assessoria Gastrondmica LTDA - dezembro/2017 a dezembro/2018
Gerente Administrativo/ Financeiro

Controle de notas fiscais de entrada e saida, controle de contas a pagar e
receber, supervisao de compras, gestao de departamento pessoal, auxilio
financeiro e administrativo, organizacao de planilhas e documentos, emissao de
notas fiscais e boletos, supervisao financeira, factorings.

Zocotec Artefatos de Concreto Eirelli EPP — agosto/2017 a dezembro/2017
Assistente Administrativa

Gestao do administrativo da empresa, geragao de boletos e notas fiscais,
controle de caixa, atendimento ao cliente, auxilio em licitagdes, organizacao de
documentos e planilhas, contas a pagar e receber.

British and American Escola de Idiomas - abril/2016 a dezembro/2016
Supervisao financeira

Auxiliar administrativo em atendimento de alunos, marcacao de aula,
fechamento de caixa, organizagdo de contratos e relatérios, cumprimento de
metas, compra de materiais, pagamentos de colaboradores, contas a pagar e
supervisao financeira.

MR Pasteldo LTDA - ME - marco/2014 a dezembro/2014
Assistente administrativo

Rede energia - dezembro/2012 a abril/2013
Atendente de telemarketing




