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Estágio Comércio Exterior  

Comércio Exterior (cursando) - Estácio de Sá 
Conclusão Prevista: 2020 
 
Ensino Médio- E.E.João Evangelista Costa 
Conclusão: 2011 
 

Fábrica de Stands - Recepcionista| 2014 - Atualmente 
Atividades de Atuação:  

 Atendimento ao cliente e atendimento telefônico; 
 Controle de agenda e reuniões da diretoria; 
 Organização de arquivos e cópias de documentos; 
 Compra de material; 
 Suporte ao departamento de RH, recebimento de folha de pagamento, documentos e 

elaboração de cartão de ponto; 
 Recebimento e pagamento de duplicatas, pagamento de benefícios vale transporte e 

vale refeição; 
 Levantamento de informações e relatórios para fins de faturamento; 
 Emissão e acompanhamento de ART;  
 Controle de documentação de projetos;  
 Acompanhamento de entrega das documentações dos projetos ao cliente; 
 Credenciamento da empresa e funcionários no evento.  

Inglês - CNA 
Leitura: Avançado | Escrita: Avançado | Fala: Avançado 

 Word; 
 Excel; 
 Power Point; 
 Internet; 
 Outlook; 
 Corel Draw. 
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FORMAÇÃO ACADÊMICA 
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EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 
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IDIOMAS 
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INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 
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