Djalma Ricardo da Conceicao Santos

Brasileiro, casado, nascimento:13/09/1976
Rua Jurandy nimero 715, Caramujo - Niterdi - R

Telefone: (21) 98251-1407 / (21) 97465-1587 ZAP / recados: (21) 3710-6741

E-mail djalma.ricardo@yahoo.com.br

ESCOLARIDADE

e Técnico Contabil (CEMA)

® Graduacdo completa - Ciéncias Contabeis (FABES)
® Pos-graduacdo - Auditoria e pericia Contabil (Curso andamento)

® Graduacgdo Direito -Quinto periodo(Estdcio de Sa)
CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Departamento pessoal ( teoria e pratica) SENAC

= Legalizagcdo de Empresas - 2 semestres - Faculdade Bethencout da Silva (FABES)

« Cursos de Informatica Ms-dos,Word,Excel (hisico e avancado), Internet, etc. v.) SENAC
EXPERIENCIA PROFISSIONAL

® TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Cargo : Estagiario de Direito
Principais atividades : Organizacao, separacdo e controle , documentos
apreciados (Desembargador, juiz, advogados e outros. ( Setores Civil ,
Contratos, inventario, familia , etc...)

e Empresa: Contag Contabilidade Ltda (temporario)

Cargo: Auxiliar de contabilidade

Principais atividades: Preenchimento de declaraces e dimed e retencdo impostos, arquivamento, mensageiro, (trabalho
interno como externo ) e etc... Periodo: 02/2011 a 05/2011



e Empresa: Brasprevir Contabilidade Ltda (temporario)
Cargo: Auxiliar de escritorio

Principais atividades: Arquivamento, organiza¢ao para contabilidade planilha, retencdo de.impostost emissao de
relatdrios e etc... periodo: 10/2010 a 11/2010
« Empresa Ovkan Comercial Ltda-Me (temporario)
Cargo; Auxiliar de servigos gerais (Auxiliar de Escritério)
Setor: Advocacia Geral da unido
e Principais atividades: Arquivamento, controle, devolugdo de processos, entrega de peti¢cdes, mensageiro
e etc.,.

periodo: 10/2010/ a 11/2010

e Empresa: CVS Empreendimentos e Servigos SS Ltda
Cargo: Estagidrio na area fiscal

Principais atividades: arquivamento, digitacdo de NFS, emissdo de relatorios e etc,., Periodo; 11/2009 a
10/2010

* Empresa: Status Recursas Humanos Ltda
Cargo: Auxiliar de Servigos gerais (Auxiliar de Escritério)
Setor: Ministério Publico da lJnido

Principais atividades: arquivamento, controle de processos (autos), emissdo de cartas e sedex,
devolucdo de processos, peticdes, mensageiro e etc. (Trabalho interno como externo) periodo: 07/2008 a 03/2010
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