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e-mail: elis.felix1263@gmail.com






Brasileira/50/casada/ sem filhos
	OBJETIVO
	                Administrativo-Logística


	RESUMO DAS QUALIFICAÇÕES


	10 anos de experiência em logística em comércio exterior atuando no ramo de café verde em grão. Experiente em rotinas administrativas, sendo graduada em Gestão de Comércio Exterior (2002), inglês nível intermediário.


	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


	Valorização Empresa de Café S/A
	Novembro-2004 / Mai-09

	Gerente de Exportação

	Administração da logística em exportação de café verde em grão. Utilização do SISCOMEX, contato com Companhia de navegação, contato com transportadoras, portos, armazém, despachantes, empresas de courrier.  Emissão de documentos de exportação e invoice para cobrança internacional.
Pesquisa para redução de custo. Controle de material em estoque.


	Casas Sendas Comércio e Indústria S/A
	Agosto-1997 / Nov-04

	Assistente de operação de exportação

	Responsável pela ordem de serviço ao armazém, transportadora, despachante, Companhia de navegação para o devido embarque da mercadoria. Utilização do SISCOMEX. Manuseio e controle de malotes.


	Sendas Trading S/A
	Agosto-1991/ Agosto-1997

	Recepcionista Bilingue

	Atendimento telefônico, atendimento a clientes, envio de correspondências via malote e courrier. Responsável pelo controle de material de escritório do setor.


	FORMAÇÃO ACADÊMICA


	Graduada em Gestão de Comércio exterior
	Cândido Mendes
	2002


	OUTRAS INFORMAÇÕES


	Inglês – Cultura Inglesa – nível intermediário.  
Utilização Word, Excel, Internet.
Bom relacionamento com prestadores de serviços.
Pretensão Salarial R$ 1.500,00



Rio, 26 dezembro de 2019
