Emanuelle de Ledo Rodrigues Machado Brazil
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Contato: (53) 999227550
E-mail: manudeleoon@gmail.com

Escolaridade, Idiomas e Cursos Extras

e Bacharela em Relacdes Internacionais pela Universidade Federal de Pelotas
(UFPEL — 2019/2)

e Curso Basico de Francés/CLC- UFPEL

e Curso Intermediario de Inglés pela escola Topway- Pelotas/RS

¢ Nocdes Basicas de Espanhol

e Minicurso “Nogdes Basicas de Importagdo” — Arcadia Consultoria Internacional
(4h)

e Minicurso “Nog¢des Basicas de Exportagdo” — Arcadia Consultoria Internacional
(4h)

Perfil Profissional

o Otimas noc¢des de informatica: Programacdes do Office e Digitacio
Facil adaptacdo ao ambiente de trabalho

Habilidades com comunicacédo e interatividade

Experiéncia em sistema SAP e Atendimento ao Pablico
Habilitacdo Categoria B

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

FERTILIZANTES HERINGER S. A/Rio Grande-RS

Cargo: Jovem Aprendiz — Auxiliar Administrativo

Periodo: 02/2016 a 02/2017

Atividades Desenvolvidas: Cadastro de clientes Pessoa Juridica e Pessoa Fisica,
organizacéo de arquivos, triagem de pedidos, consultas Sefaz e Serasa, elaboracédo de
planilhas e relatérios de controle de pendéncias, emissdo de boletos, langamento de
notas fiscais, controle e pagamento de comissao para representantes. Experiéncia em
Outlook, Excel e sistema SAP.

EMBRAPA CLIMA TEMPERADO/ Pelotas-RS

Cargo: Estagiaria

Periodo: 06/2017 a 12/2017

Atividades Desenvolvidas: Atendimento ao publico, atividades de recep¢éo, auxilio na
organizacao de eventos internos e externos, realizacdo de atividades ligadas ao nucleo
de relagdes internacionais e auxilio ao servico de atendimento ao cidadao.

Testa e Souza Guedes Assessoria Juridica

Cargo: Secretaria

Periodo: 01/2018 a 12/2019

Atividades Desenvolvidas: Atividades de rotina de escritdrio, auxilio na elaboracéo e
conferéncia de documentos juridicos e administrativos, elaboracéo de relatorios e
planilhas com a demanda dos clientes e demais atividades de secretariado.

INFORMAGCOES ADICIONAIS

« Natural de Santa Vitéria do Palmar — RS. Nascimento:; 18/06/1999






