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ÁREA DE ATUAÇÃO 

Comércio Exterior|Logística 
 

RESUMO DE QUALIFICAÇÕES 

 Especialista em Comércio Exterior, atuando em Projetos de Importação e Exportação, Logística nacional e 
internacional; 

 Treinamento e acompanhamento de colaboradores; 
 Levantamento e análise de custos para viabilidade de negócios; 
 Analise e acompanhamento legislativo para adequação das importações; 
 Negociação e controle de custos com fornecedores diversos; 
 Registro de D.I, L.I, D.T.A e D.E; 
 Resposta a intimações/notificações Fiscais; 
 Serviços financeiros (Emissão de NFE, lançamento de despesas, pagamento, baixa e conciliação bancária). 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

Direito – Estácio de Sá (2019) 

Pós-Graduação MBA em gestão estratégica de comércio exterior – Estácio de Sá (2016) 

Graduação em Processos Gerenciais - Universidade Metodista (2012) 

IDIOMAS 

Inglês – Básico e Técnico.  

Espanhol – Básico. 

INFORMÁTICA | SISTEMAS INTEGRADOS (ERP) 

Pacote Office | TOTVS | SISCOMEX |SISCARGA | SICEX | MERCANTE | VICOMEX |MANTRA WEB |SISCOMEX TRANSITO. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

GRUPO ASTE DO BRASIL                                                                                                                                                          2013 - 2018 

(Empresa nacional do segmento de importação e distribuição de roupas e assessórios - Atacado e Varejo) 

■ Analista de Importação / Coordenador de Importação 

 Responsável pela análise documental (Proforma, Commercial Invoice, Packing List, HBL, AWB, CO, DO, entre outros);  

 Registro de Declaração de Importação, Declaração de transito aduaneiro, Licenciamento de Importação, e Declaração 
de exportação(devolução de pallets); 

 Pagamento/Exoneração de ICMS;  
 Representante legal perante a RF e SEFAZ/ES; 
 Vinculação de ROF no SISCOMEX; 
 Elaboração e manutenção de planilhas e relatórios para Diretoria e Presidência.  
 Controle de desovas/devolução de vazio, observando o freetime acordado; 
 Classificação Fiscal; 
 Acompanhamento de saídas e chegadas de navios - (Controle de ETD´s e ETA´s); 
 Pagamento/isenção de AFRMM; 
 Gestão logística door to door com apuração de divergências e repasse a auditoria interna; 
 Conferência e pagamentos de debit note, nf´s/boletos emitidos pelos prestadores de serviços; 
 Coordenação de três funcionários, entre outros serviços da área; 
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PHD CONSTRUÇÕES                                                            2012 – 2013 

(Empresa nacional do segmento de construção civil) 

■ Assistente Financeiro 

 Planejamento de toda rotina do departamento;  
 Conferência de NF´s de acordo com o serviço prestado ; 
 Cobrança de clientes, analise do fluxo de caixa, projeções de faturamento, emissão de cheques, boletos, ND´s, entre 

outros serviços da área. 

PARTS IMPORT. COM. DE IMPORTAÇÃO E EXP. LTDA                                                          2010 – 2012  

(Empresa nacional do segmento de Trading Company) 

■ Assistente ADM/Financeiro 

 Pagamento de impostos, fornecedores e colaboradores; 
 Conferência de NF´s de acordo com o serviço prestado; 
 Cobrança de clientes, analise do fluxo de caixa, projeções de faturamento, emissão de cheques, boletos, ND´s, entre 

outros serviços da área. 
 Auxilio ao departamento de importação na conferencia e acompanhamento de L.I e D.I, declaração de ICMS. 

CURSOS DE APERFEIÇOAMENTO 

Chefia e Liderança – Learncafe | Curso Prático de Emissão de NF-e, e Faturamento – SAT Const. Tributária | Legislação 
Trabalhista - Legislação Trabalhista | Conceitos e Princípios Fundamentais do Direito Tributário – FVG | SISCOSERV – 
FINDES.  


