                             Gelson Luiz Dias Felipe

Dados pessoais
Data de nascimento:  11/07/1991
Nacionalidade: brasileiro
Estado Civil: Solteiro
Endereço: Rua Prefeito Olímpio de Melo
Bairro:  Benfica/RJ
Tel.: (21) 96942 – 6626
E-MAIL: gelsondiasfelipe@gmail.com

Objetivo
Área Administrativa: Atuar no suporte de todo o processo administrativo da organização. 

Resumo das qualificações
Formado em técnico de Administração e cursando Graduação em Administração de Empresas.
Já trabalhou em diversas áreas administrativas, lidando com processos operacionais, em atendimento ao cliente, emissão de notas fiscais, planejamento de gastos, contas a pagar e a receber, vendas, conferência e recebimentos de mercadorias, preenchimento e controle de planilhas, contato com empresas para negociações.
Sou um profissional com bom relacionamento interpessoal e com facilidade de adaptação a novos ambientes e rotinas. 

FORMAÇÃO ACADÊMICA
• Graduação em Administração – Cursando 8° período - Universidade Estácio de Sá (UNESA) 
Data prevista para conclusão: 2021
• Técnico em Administração de Empresas – Centro Educacional Vitor e Wladimir (CEVIW) –Conclusão em 2013



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
•Obra de Promoção de Jovens (OPJ) - (terceirizando Prefeitura do Estado do Rio de Janeiro)
[bookmark: _GoBack]  Período:  01/04/2019 – 27/04/2021
 Cargo: Educador Social
 Atividades desenvolvidas:  Preenchimento do livro de Ata, separação e distribuição de remédios para as acolhidas, dinâmica de grupo com as acolhidas, servir a ceia, manter a ordem e a disciplina no abrigo, aplicar advertência caso for preciso.

•UP Ideias - (terceirizando Petrobras)
Período:  25/10/2020 – 25/02/2021
Cargo: Rádio Operador
Atividades desenvolvidas:  Trabalho com o sistema SAP em que faço apontamentos e correções dos barcos, contato com os barcos para passar informações de localidade códigos e programações, apoio aos fiscais da Petrobras, preenchimento de planilhas e envio e recebimento de 
E-mails
• Boticário
Período: 01/11/2015 – 01/08/2018
Cargo: Caixa Líder Administrativo
Atividades desenvolvidas: Preenchimento de planilhas de desempenho de consultoras, integrar notas fiscais, vendas, malotes, depósitos em bancos e cofres, enviar e-mails, liderança, contato com empresas para prestação de serviços, atendimento ao cliente, assinatura de documentos, contato com escritório.
Idioma
•Inglês- Nível Básico 
Cursos extracurriculares
• Curso de Balconista de Farmácia
Instituição:  Cursos 24 horas
Data de Conclusão: Maio/2021
Carga Horária: 45 horas
• Gestão de Conflitos
Instituição:  CRA-RJ
Data de Conclusão: Julho/2021
Carga Horária: 4 horas
