
 
 
  
Gerikson Beserra Nunes 
Solteiro - Sem filhos – 32 anos (11)96633-9489 
Rua Pedro Paulo dos Santos, 32 – Casa C - Jundiapeba gerikson@hotmail.com 
08.750-710 – Mogi das Cruzes / SP 
 
Possuo Registro de Ajudante de Despachante Aduaneiro (Publicado no DOU de 14/02/2020, 
seção 1, página 30).  

Últimos Empregos 
 
Cargo: Técnico (Assistente Administrativo) 
Empresa: Fundação Jorge Duprat Figueiredo de Segurança e Medicina do Trabalho – 
Fundacentro 
Período: Abril/2012 a Agosto/2019 
Funções: Atendimento (por telefone, pessoalmente e por e-mail) ao público externo sobre 
informações de cursos e solicitações de documentos. Apoio logístico nos cursos promovidos, 
como publicação no site, acompanhamento e orientações de inscrições dos alunos; confecção, 
cópias, organização e distribuição de ficha e materiais dos cursos aos alunos; contagem e 
encaminhamento de doação arrecadada como taxa de inscrição; tabulação de listas de 
presenças, de cadastro e avaliações; confecção e registro de certificado e cadastramento para 
emissão de certificado digital; entre outros. Elaboração de relatórios de cursos coordenados. 
 
Cargo: Agente de Correios (Atendente) 
Empresa: Correios 
Período: Agosto/2011 a Abril/2012 
Funções: Atendimento aos clientes sobre dúvidas e orientações de produtos e serviços, 
recebimento e encaminhamento de solicitações e reclamações. 
 

Formação 
Cursando Especialização em Psicopedagogia 
Especialista em MBA Executivo em Segurança no Trabalho e Meio Ambiente (UCAM) - 2017 
Graduado em Tecnologia em Comércio Exterior (UNINTER) - 2015 
Formado em Normal Médio (Magistério) - 2006 
 

Cursos e Aperfeiçoamentos 
Curso de Formação em Despachante Aduaneiro (Abracomex) - 2020 
Curso de Controlador de Acesso, Portaria, Fiscal de Piso, Atendimento e Recepção – 2019 
Curso de Trabalho em Altura (NR-35) – 2018 
Curso de Processo Administrativo Disciplinar - PAD 
Curso de Atendimento ao Cidadão 
Curso de Desenho de Cursos: Introdução ao Modelo ADDIE 
Curso de Gestão da Informação e Documentação - Conceitos Básicos em Gestão Documental 
Curso de Didática para Facilitadores de Aprendizagem em Segurança e Saúde no Trabalho 
Curso de Ética e Serviço Público 
Curso de Informática Básica 
 
Idiomas 
Inglês – Intermediário 
Espanhol – Intermediário 


