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Experiência Profissional 

Canal Aduaneiro – Setembro/2018 a Janeiro/2019. 

Departamento de Registros: 

• Análise de documentos. 

• Registro de documentos no Siscoserv. 

• Revisão de informação no sistema. 

• Análise de contratos de prestações de serviço (contrato de câmbio). 

• Cadastro de serviços e fretes. 

 

Constanzo Contabilidade -  Agosto/2017 a Setembro/2018. 

Departamento Financeiro: 

• Emissão de Nota Fiscal. 

• Contas a pagar: Efetuar e administrar os pagamentos a serem realizados pela 

empresa. 

• Contas a Receber: Administrar e gerenciar todos os recebimentos das receitas 

geradas através da empresa. 

• Caixa: Realizar todo o controle do caixa da empresa. 

• Controle bancário: Administrar todo o controle bancário realizando a conciliação 

da movimentação bancária da empresa, como pagamentos, cheques, extratos 

bancários, investimentos, junto ao sistema financeiro utilizado. 

 

Departamento Administrativo: 

• Realizar as emissões dos certificados digitais. 

• Levantamento Fiscal. 

• Emissão de procurações através do ECAC. 

• Gerenciamento de cadastro/renovação de CRM. 

• Funções gerais dentro da empresa. 
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Formação Acadêmica 

Entidade                                                               Curso                                        Conclusão 

E. E. São João Evangelista                                Ensino Médio                             Dez/2015.                                          

 

Entidade                                                                  Curso                                      Conclusão 

FATEC Zona Leste – Faculdade de               Comércio Exterior                         Dez/2018.   

Tecnologia da Zona Leste.     

 

Cursos Extras Curriculares 

• Inglês, pré-intermediário (cursando) – Languages in Company. 

• Espanhol, básico – Faculdade de Tecnologia da Zona Leste. 

• Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint). 

• Fomação de Analista de SISCOSERV (18 horas) – Canal Aduaneiro. 

• Analista de Comércio Exterior e Desembaraço Aduaneiro. – Canal Aduaneiro. 
 

Informações Adicionais 

• Bom relacionamento interpessoal. 

• Facilidade de comunicação. 

• Disposição para adquirir novos conhecimentos. 

                  

 


