Giovanna Aratjo Pereira
Brasileira, 20 anos.
Rua Escorpido — N° 550, bloco 03/apartamento 14.
S30 Matheus — S30 Paulo/SP — CEP: 08330-570.
Telefone: (11) 963749925

Email: giovanna.araujo8@gmail.com

Experiéncia Profissional

Canal Aduaneiro — Setembro/2018 a Janeiro/2019.

Departamento de Registros:
e Analise de documentos.
e Registro de documentos no Siscoserv.
e Revisdo de informagao no sistema.
e Analise de contratos de prestacdes de servigo (contrato de cambio).
e Cadastro de servicos e fretes.

Constanzo Contabilidade - Agosto/2017 a Setembro/2018.

Departamento Financeiro:

e Emissdo de Nota Fiscal.

e Contas a pagar: Efetuar e administrar os pagamentos a serem realizados pela
empresa.

e Contas a Receber: Administrar e gerenciar todos os recebimentos das receitas
geradas através da empresa.

e C(Caixa: Realizar todo o controle do caixa da empresa.

e Controle bancério: Administrar todo o controle bancario realizando a conciliagdo
da movimentacdo bancdria da empresa, como pagamentos, cheques, extratos
bancarios, investimentos, junto ao sistema financeiro utilizado.

Departamento Administrativo:
e Realizar as emissdes dos certificados digitais.
e Levantamento Fiscal.
e Emissdo de procuracOes através do ECAC.
e Gerenciamento de cadastro/renova¢do de CRM.
e FuncOes gerais dentro da empresa.
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Formagao Académica

Entidade Curso Conclusao

E. E. S3o Jodo Evangelista Ensino Médio Dez/2015.
Entidade Curso Conclusao
FATEC Zona Leste — Faculdade de Comércio Exterior Dez/2018.

Tecnologia da Zona Leste.

Cursos Extras Curriculares

e Inglés, pré-intermedidrio (cursando) — Languages in Company.

e Espanhol, basico — Faculdade de Tecnologia da Zona Leste.

e Pacote Office (Word, Excel e PowerPoint).

e Fomacdo de Analista de SISCOSERV (18 horas) — Canal Aduaneiro.

e Analista de Comércio Exterior e Desembara¢o Aduaneiro. — Canal Aduaneiro.

Informagdes Adicionais

e Bom relacionamento interpessoal.
e Facilidade de comunicacao.
e Disposicdo para adquirir novos conhecimentos.



