
Jeniffer Eliane Silva
Brasileira, 32 anos, Solteira

CPF (BRA) (BR) 074.732.096-98 

Rua Aureliano Raposo,94 Centro 36300-054 São João del Rei Minas Gerais Brasil

jeny_eliane@icloud.com

(32)99921 1433

(32) 991378409

Objetivo
Analista Comercio Exterior Pleno

Resumo profissional
Tenho experiência na área administrativa e facilidade para lidar com público e gestão de pessoas. 

Tenho grande interesse e boa vontade em aprender e lidar com experiências novas e

desafiadoras.Dentre minhas características profissionais destacam-se o perfeccionismo, dedicação,

facilidade de interação com o grupo, responsabilidade,agilidade. 

Busco minha efetivação no mercado, para desenvolver um trabalho objetivo e gerar bons resultados,

propiciando o crescimento da empresa. 

Formação
Escolaridade
Formação superior completa

Pós-Graduação – Especialização
Engenharia de Produção , Estacio de Sa.

(Setembro de 2018) - Cursando

Graduação
Ciências Contábeis, Instituto de Ensino Superior Presidente Tancredo Neves.

(Dezembro de 2014) - Concluído

Curso técnico – Médio (2o grau)

mailto:jeny_eliane@icloud.com


Curso técnico – Médio (2o grau)
Curso técnico em contabilidade, Cenep - Centro de Educação Profissional Tiradentes.

(Dezembro de 2010) - Concluído

Cursos Complementares
CURSO DE INGLES PARA ADULTOS, CNA - Cultural Norte Americano.

(Dezembro de 2019) - Cursando

Curso Analista em Comércio Exterior, Abracomex.

(Novembro de 2018) - Cursando

Informática( Word/Excel/Power Point/Print Máster/Photoshop/Page Maker/Corel), Só Informática Ltda.

(Agosto de 2003) - Concluído

Idioma Leitura Escrita Conversação

Espanhol:          

Inglês:          

Histórico profissional
Granha Ligas Ltda
Analista Comercial e PCP desde Setembro/2012

Trabalho no setor PCP (Planejamento e Controle da Produção). Alem de programar as vendas do

mercado interno e programar a produção, faço vendas mercado externo e elaboro todas as

documentações necessárias (invoice,packing list,agendamento transporte).Faço um controle dos

estoques de todas as unidades da empresa, seja matéria prima ou materiais estocados no

almoxarifado. 

Na empresa referida, trabalhei por 2 anos com lançamento e faturamento de nota fiscal de matéria

prima e almoxarifado, no setor fiscal. 

Atuei por 1 ano no almoxarifado da empresa para auxiliar na contagem do estoque para a realização

do inventário.

Supermercado Meneghini Ltda
Auxiliar Administrativo - de Junho/2006 a Junho/2012

Controle do banco de horas e ponto eletrônico,homologação de rescisão de funcionários,controle do

contas a pagar e receber,lançamento de notas fiscais,emissão de notas fiscais,controladoria de

vendas e despesas,alteração nos preços das mercadorias,parte fiscal como Sintegra e Sped da

empresa.

Supermercado Jk Ltda
Auxiliar Administrativo - de Outubro/2010 a Março/2011



Auxiliar Administrativo - de Outubro/2010 a Março/2011

Prestei serviços a esta empresa durante 5 meses e tive que sair por falta de tempo pois estava

iniciando a graduação em Ciencias Contábeis.Minhas principais atividades eram lançamentos de

notas fiscais de mercadorias e serviços,ajustes e atualizações no programa retaguarda para

adaptações da nf-e e o sped,geração do sped e sintegra e correção dos erros e lançamentos de ncm

de todas as mercadorias.

Ágil Consultoria
Auxiliar Administrativo - de Fevereiro/2005 a Novembro/2005

Atividades básicas de um escritório de Departamento Pessoal(Controle do banco de horas e ponto

eletrônico,homologação de rescisão de funcionários,arquivamento de documentos,registro de

funcionários das empresas)

Prefeitura Municipal de São João Del Rei (CESEC)
Menor Aprendiz - de Maio/2003 a Julho/2004

Secretária,Bibliotecária,Digitadora de apostilas e provas,Arquivamento de documentos de

alunos,controladoria de livros e apostilas.

Último salário e benefícios
Último salário
R$ 3.000,00 atualmente

Benefícios
Benefício 180 reais vale alimentação

Outros objetivos
Pretensão salarial
Faixa de R$ 3.000,00 (Real).

Região de interesse
Preferência pela região de São Paulo/São Paulo/BR, ou num raio de 150 km.

Aceita viajar pela empresa.

Aceita considerar propostas de outras regiões.

Informações complementares
CNH - AB


