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	ObjetivO


Busco recolocação no mercado de trabalho visando colocar em prática minhas experiências e habilidades profissionais no setor de compras. Desejo fazer parte do time, oferecendo o melhor e contribuindo para o crescimento da empresa.
	
	FORMAÇÃO


Superior em Arquitetura e Urbanismo | Centro Universitário Barão de Mauá 2014 – 2018
Técnica Design de Interiores | Senac 2011 – 2013
Técnica em Secretariado | ETEC José Martimiano da Silva (Industrial) - 2009
	
	ExperiÊNCIA


Administrativo - Compras| Central Ar Engenharia	
2013 – 2015
Setor obras 
· Organização de documentos, pastas, diários de obras, preenchimento de planilhas e cadastros; Contatos com fornecedores, clientes e construtoras; 
· Emissão de pedido de compras, planejamento de logística (planejando processos de entregas de materiais e distribuição em obra).
· Trabalho em equipe 
SETOR SUPRIMENTOS
· Recebimento e análise de requisições; Condução dos processos de compras de matéria prima, insumos, ferramentas, materiais de escritório, equipamentos, terceirização de serviços, contratos de transporte e maquinas;
· Análise crítica de propostas comerciais e fornecedores; cotações e negociações;
· Emissão de pedido de compras, solicitação das aprovações necessárias; Controle de recebimento dos materiais e notas fiscais junto ao almoxarifado;
· Análise de fornecedores e mercado, juntamente com o desenvolvimento e criação de novos processos visando soluções para melhoria da performance do setor; 
· Supervisão do setor de compras;
               SETOR ENGENHARIA
· Desenhista


Decoradora (Estágio) | Metaltintas 
2016 – 2018
· Avaliação das características de acabamento dos materiais; Especificação nos projetos; Elaboração de projetos de cores para clientes; Visitas técnicas em obras especificando os devidos materiais a serem aplicados;
· Comunicação direta com o setor de vendas, finalizando o processo e encaminhando para os vendedores;
· Responsável pelo setor de decoração;
	
	perfil profissional e habilidades


	Disponibilidade para viagens 
Informática nível intermediário (Windows, Word, Excel, PowerPoint).


	Carteira de Habilitação B;
Habilidade em comunicação e negociação; Flexibilidade; Trabalho em equipe; Liderança;
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