Joana Dark Rodrigues

Brasileira, solteira, 52 anos
Avenida Nossa Senhora Imaculada Conceição, nº. 351
Vila Quitaúna - Osasco – CEP: 06190-100 - São Paulo – SP- 
Telefone:  (11) 98231-2399 
E-mail: rodriguesjoanadark@gmail.com
OBJETIVO

Cargo:  Assistente / Analista de Importação / Assistente Administrativo
FORMAÇÃO

· Tecnólogo em Gestão do Comércio Exterior - 
Centro Universitário Nove de Julho - 2002/2004

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

· 05/12/2013 – 30/05/2015 – Imexlog Logística Aduaneira Ltda.
Principais atividades: Análise de documentos pertinentes à importação, emissão da Declaração de Importação (marítimo e aéreo), conhecimento em processos de remessas descaracterizadas e Licença de Importação (DECEX, ANVISA, INMETRO, MAPA, ANP, MCT), acompanhamento da chegada da carga no mantra e Siscarga, Semafórico, Mercante, pagamento da marinha mercante, vinculação do pagamento do ICMS, emissão de rascunho da Nota fiscal.
Radar e-processo, Dôssie Digital e a vinculação ao despacho.
· 02/01/1997 – 03/04/2012 –  Ônix  Assessoria Aduaneira Ltda.
Principais atividades: Análise de documentos pertinentes à importação, acompanhamento da chegada de carga perante as companhias aéreas emissão de licença de importação, INMETRO DECEX, ANP, MCT, ANVISA (procedimentos de pré e pós-embarque), digitação de DI processos marítimo e aéreo, emissão de nota fiscal, ICMS,  Follow-Up, controle de vencimento de procuração, Radar e-processo, desembaraço nos Portos Secos de São Paulo (EMBRAGEN, CNAGA, ELOG) e demais rotinas do departamento de importação.
· 01/08/1994 – 30/07/1996 – Prisma Transitaria Internacional Ltda.
Principais atividades: Análise de documentos pertinentes à importação, controle de vencimento de procuração, classificação fiscal de mercadorias, credenciamento de empresas perante a Receita Federal, Desembaraço, acompanhamento de chegada de cargas perante as companhias aéreas.
QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES PROFISSIONAIS


Conhecimento dos Sistemas:  DD GIP-LITE, SID, Mantra, Siscomex Web, Infoconsult, Word e Excel. 

Inglês:  básico;
Cursos Complementares:
· Palestra Introdução ao SISCOSERV - Santos Pride Consultoria Fevereiro/2017
· Habilitação para Operar com Comércio Exterior
- (2010) – Premier Training.

· Classificação Fiscal de Mercadorias, multas por enquadramento incorreto.
(2010) – Aduaneiras Cursos e Treinamentos.

· Palestra com a Agência Nacional de Vigilância Sanitária – ANVISA - Abordando aspectos práticos, e legais Ministrado pela Dra. Solange Marques Coelho. 
(2011) – ICEX Instituto de Estudos das Operações de Comércio Exterior. 
