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Summary
Profissional com experiência em Comércio Internacional, Câmbio e Logistica.
Responsável pelo acompanhamento de importações/exportações incluindo contratação de fretes
 internacionais, negociação com portos e demais serviços inerentes ao comércio exterior.

Experience
Analista de importação e exportação
maio de 2016  -  Present

Processos de importação e exportação;
Classificação de mercadorias (NCM); 
Responsável pelo fechamento contábil mensal de importação e exportação; 

Enquadramento das operações financeiras da companhia junto aos bancos com base na
legislação cambial vigente.

Atribuições resumidas do setor:
Conferência documental de importação e emissão de documentos de exportação; controle de
ACCs Exportação; controle e emissão de cartas de crédito; controle das Licenças de Importação;
enquadramento e fechamento de câmbios de importação, exportação e financeiros; controle de
ordens de pagamento; elaboração de relatórios semanais para a diretoria da companhia contendo
 prévias contábeis dos números geridos pelo setor, incluindo variações cambiais das operações
 em
andamento e simulações para Hedge, dentre outras atribuições.

Resultados alcançados: Otimização dos processos operacionais, contábeis e tributários relativos
ao setor em especial a redução a zero de erros na emissão de notas fiscais de importação.

Group Leader
setembro de 2013  -  maio de 2015 (1 ano 9 meses)

Group Leader ( 07/2014)
Transição das atividades de faturamento de seguro da matriz em São Paulo para a Infosys - Belo
Horizonte. Implementação das atividades de faturamento. Coordenação de equipe.
 Acompanhamento
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SLAs.
Process Specialist ( 09/13 – 07/14)
Transição das atividades de cobrança Internacional da matriz em São Paulo para a Infosys - Belo
Horiozonte. Implementação das atividades de cobrança e suporte ao Setor de Faturamento.

Assistente de Exportação – Câmbio
abril de 2013  -  setembro de 2013 (6 meses)

Conferência de documentação de exportação a vista, a prazo, cartas de crédito, controle de
ACC's. Confecção de contratos de Câmbio, vinculação de ordens recebidas do exterior para
 liquidação
de contratos de câmbio, cálculos de deságios

Analista de Câmbio
agosto de 2010  -  março de 2013 (2 anos 8 meses)

Receber Nota fiscal das compras internas e comandar a emissão de nota fiscal de exportação.
Análise das cartas de crédito recebida. Controle e assinatura de contratos de cambio pronto ou
 ACC.
Aplicação de documentos ao ACC, controle da liquidação e dos pagamentode deságio.
 Conferência e
confecção de documentação de exportação , envio ao exterior para Bancos e “In Trust” via
 courrier.

Education
Faculdade Internacional de Curitiba – Uninter
Master of Business Administration - MBA, Administração e Finanças, 2012
Faculdade de Ciências Econômicas, Adm. e Contábeis de Divinópolis – FACED
Graduação, Negócios Internacionais e Comércio Exterior, 2006
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Contact Joanna on LinkedIn
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https://www.linkedin.com/in/joanna-silva-8a93a8128

