Julia Carneiro Pereira de Mattos

CONTATO EXPERIENCIA PROFISSIONAL
+55 (24) 99959-4661 (N
+55 (24) 2242-2315
- . _ AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Juliacpmattos@gmail.com VitoriaLuz / Petrépolis, RJ
Petropolis, Rio de Janeiro. Q
Brazil. = Atendimento telefonico e atendimento ao publico para realizacdo
in de manutenc¢&o da iluminag&o publica.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
AmBev / Petropolis, RJ

= Emissdo de Notas Fiscais
= Cadastro de novos clientes
= Arquivamento de documentos e notas fiscais

FORMACAO

UNIVERSIDADE CATOLICA DE PETROPOLIS
Bacharelado em Relagdes Internacionais

INFORMACOES ADICIONAIS

Pacote Office - Word, Excel, PowerPoint
Inglés - Intermediario

DISPONIBILIDADE DE TRABALHAR EM DIFERENTES
CIDADES DO QUE CONSTA EM MEU CURRICULO

HABILIDADES

Essas experiéncias me ensinaram habilidades profissionais como
comunicagdo, organizagdo, proatividade e comprometimento.
Facilidade de adaptacdo a diferentes ambientes de trabalho.
Facilidade para lidar com pessoas e, também, sob pressdo, devido a
experiéncia no servico publico.
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