
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

C O N T A T O  

 +55 (24) 99959-4661 

+55 (24) 2242-2315   

 

 

 

juliacpmattos@gmail.com 

Petrópolis, Rio de Janeiro. 

Brazil. 

 
https://www.linkedin.com/in/

julia-carneiro-pereira-de-

mattos-333861150/ 

E X P E R I Ê N C I A  P R O F I S S I O N A L  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

VitoriaLuz / Petrópolis, RJ 

 

 Atendimento telefônico e atendimento ao público para realização 

de manutenção da iluminação pública. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO 

AmBev / Petrópolis, RJ 

 

 Emissão de Notas Fiscais 

 Cadastro de novos clientes 

 Arquivamento de documentos e notas fiscais 

 

2018 - Atualmente 

 

F O R M A Ç Ã O  

I N F O R M A Ç Õ E S  A D I C I O N A I S  

Pacote Office - Word, Excel, PowerPoint 

Inglês - Intermediário 

 

 

DISPONIBILIDADE DE TRABALHAR EM DIFERENTES 

CIDADES DO QUE CONSTA EM MEU CURRÍCULO 

 

 

J u l i a  C a r n e i r o  P e r e i r a  d e  M a t t o s  

2013 - 2014 

 

2015 - 2019 

 
UNIVERSIDADE CATÓLICA DE PETRÓPOLIS 

Bacharelado em Relações Internacionais 

H A B I L I D A D E S  

Essas experiências me ensinaram habilidades profissionais como 

comunicação, organização, proatividade e comprometimento. 

Facilidade de adaptação a diferentes ambientes de trabalho. 

Facilidade para lidar com pessoas e, também, sob pressão, devido a 

experiência no serviço público.  
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