Krystiane Vaz Bôa
Brasileira, Casada, 28 anos.

Endereço: Avenida Gileno Santos, n° 412, Bairro: Ayrton Senna, São Mateus - ES.

Telefone: (27) 99961-9481 ou (27) 99930-8992 / E-mail: krystiane_vb@hotmail.com
Habilitação categoria: AB
Objetivo: Auxiliar Administrativo
Formação Acadêmica
· 6° Período em Ciências Contábeis, Faculdade Vale do Cricaré - 12/2021.
· Técnico em Administração, Escola Santo Antônio - 2017.

· Técnico em Logística, Escola Master - 2013.
· Pós - Graduação em MBA em Logística Empresarial, Multivix - 2013.
· Superior em Gestão da Tecnologia do Petróleo e Gás, Multivix - 2012.
Experiência Profissional
· L.C. Nascimento dos Reis - Qualicon Assessoria e Contabilidade
Período: 01/2020 - 07/2020
Cargo: Estagiária

Principais Atividades: Auxiliar no departamento fiscal e contábil, atendimento ao cliente, dar entrada e baixa de notas fiscais no sistema Alterdata e arquivar e organizar o arquivo.
· RCA - Rede de Comunicações Associadas
Período: 08/2014 - 01/2020
Cargo: Auxiliar de Cobrança
Principais atividades: Atuar no atendimento ao público e telefônico, fazer negociações com clientes inadimplentes, cálculo de juros, emissão de boletos, baixa e liquidação de títulos e elaborar relatórios referentes a cobranças efetuadas e atrasos existentes.
· Secretária de Administração de São Mateus
Período: 10/2011 - 08/2012
Cargo: Estagiária

Principais atividades: Atuar na organização do arquivo dos funcionários, atualizar dados antigos e cadastrar no computador fazendo planilhas, e levar documentos ao banco.
Qualificações Profissionais
· Curso de Consultoria Empresarial, Secti - ES - 2019.
· Curso de Administração de Estoque e Armazenamento, Secti - ES - 2017.
· Curso de Excel, Edutec - 2014.
· Curso de Administração de Empresas, Edutec - 2014.
· Curso de Assistente em Planejamento e Controle da Produção, Senai - 2013.

· Curso Básico de Inglês, Uptime - 2013.
· Curso de Auxiliar de Operações Logísticas, Sest - Senat, ES - 2012. 
· Curso de Gestão Empresarial, Auxiliar Administrativo com Secretariado, Atendimento ao Cliente com Técnicas de Vendas, Gestão em Petróleo e Gás e Biocombustível, Amigos do Brasil - 2010.
· Curso Básico de Informática, Data Control Informática - 2008.
