LARISSA DOS SANTOS BURCH
Alameda das Jangadeiras, 124
Caxambu – Jundiaí
Tel.: (11) 4584-6963 / (11) 99507-4121
[bookmark: _GoBack]22 anos – solteira 
E-mail: lari_burch@hotmail.com



OBJETIVOS

· Oportunidade de Colocação no Mercado
· Área Administrativa/Comércio Exterior



FORMAÇÃO

· Superior em Administração com Ênfase em Comércio Exterior – PUC Campinas


HISTÓRICO PROFISISONAL

· Estagiária na área administrativa/financeira. Responsabilidades: dar entrada em notas fiscais e relatórios de despesas; efetuar reservas de viagens nacionais e internacionais e pesquisa IBGE; elaborar a planilha do Documento de Arrecadação da Receita Federal (DARF); realizar consultas na Receita e Sintegra e cuidar de malotes e correspondências;
· Estagiária na área logística. Responsabilidades: conferência dos preços das faturas de importação; tabular condições de pagamento dos fornecedores internacionais; tabular incoterms; dar baixa sistêmica nos processos de importação; realizar o planejamento de materiais importados e auxiliar na inclusão de avisos de embarques. 


IDIOMAS

· Inglês Fluente 
· Espanhol Básico



FORMAÇÃO COMPLEMENTAR

· Excel Avançado; 
· Intercâmbio de um mês em Vancouver para aprimoramento do inglês e desenvolvimento pessoal;
· Viagens internacionais à passeio (Itália, França, México, Colômbia, Estados Unidos, Argentina e Chile).
· Voluntária na ONG Sonhar Acordado em Jundiaí. 
· Curso extracurricular na faculdade Belas Artes: Teatro para Não Atores: Transforme sua Comunicação. 





