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PRETENÇÕES PROFISSIONAIS 

Fazer parte da equipe de colaboradores de sua empresa, sem vinculo empregaticio. (PJ) 

 
QUALIFICAÇÕES: 

• Dinamismo; 

• Foco e responsabilidade; 

• Facilidade em trabalho de equipe; 

• Liderança; 

• Fácil comunicação; 

 
FORMAÇÃO: 

• Instituição Evangélica (IENH) Novo Hamburgo / RS 
Curso Técnico em Comércio Exterior. 

• Universidade Federal de Pelotas  - UFPEL Pelotas / RS 
Letras em Língua Estrangeira – ESPANHOL 

• Universidade Corporativa  Banco do Brasil Novo Hamburgo / RS 
Treinamento Negócios Internacionais – Financiamento á Exportação 

• Associação Comercial, Industrial e de Serviços  – ACI Campo Bom / RS 
Gestão Financeira da Empresa 

• Associação Gaúcha para a Qualidade Novo Hamburgo/RS 
Curso de Motivação e Criatividade 

• Idiomas 
Inglês / Espanhol  

 
 

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS: 
• Alves Neckel Assessoria em Comex SC e RS 

Analista Importação / Exportação 
Analista de Impo/Expo atuante a mais de 10 anos na área de Comex (experiência em empresa Multinacional), 
trabalho com um formato de terceirização do departamento de impo/expo, sendo responsável por toda a parte 
operacional e documental de importação e exportação, oferecendo para a empresa a vantagem de ter um 
profissional sem vínculo empregatício (PJ). 

 Acompanhamento da mercadoria desde a confirmação do pedido até a entrega no destino, Análise/Emissão de 
Documentos - (Proforma Invoice, Commercial Invoice, Packing List, Drafts, AWBs), Emissão de Certificado de 
Origem, Cotação e contratação de fretes (FCL / LCL), Emissão e controle de licenças de importação; Registro de 
DUE, Registro de DI, Registro de DTA, Habilitação SISCOMEX – RADAR, Admissão/ Exportação Temporária, 
Entreposto Aduaneiro, Análise de carta de crédito, Acompanhamento de Drawback. 
 
 

• Braid Logistics   do Brasil LTDA SP // Chile // Argentina // Peru 

Analista Importação/Exportação 
Analista de importação e exportação, trabalhei nas filiais da empresa no Chile, Argentina, Peru. Após retorno 
ao Brasil, responsável em coordenar o departamento de comex em todo o Brasil – Escritório no RS – Home 
Office -Trabalho em equipe com o escritório de Santos / SP e Val Paraíso / Chile. 
Importar Flexitanks - Empresa com fabrica própria em Cingapura. 
Especialização nos processos de Entreposto Aduaneiro, Admissão temporária e nacionalização de entreposto. 
Controle de estoque, cotações de fretes, compra de materiais. 
Abertura, andamento e comprovações de processos junto a RF, 
Trabalho efetuado diretamente com o cliente quando ao acompanhamento do processo de 
importação/Exportação desde a revisão da Fatura Invoice até o momento da entrega da mercadoria. 
Elaboração de LI, anuências ANVISA, DECEX, MAPA. 
Registro de DTA de Rio Grande para EADI/NH, Caxias, Bagergs. 
Registro de DI. 

 
 
 
 
 



• Columbus Assessoria em Comercio  Exterior Ltda Novo Hamburgo / RS 

Analista de Importação 
Acompanhamento do processo de importação desde a revisão da Fatura Invoice até o momento da entrega 
da mercadoria para o cliente. 
Elaboração de LI, anuências ANVISA, DECEX, MAPA. 
Registro de DTA de Rio Grande para EADI/NH, Caxias, Bagergs. 
Registro de DI. 
Acompanhamento até a entrega da mercadoria do cliente. 
Especialização nos processos de Entreposto Aduaneiro e Admissão temporária. 

 
 

 
• Euro Latina Importação e  Exportação Ltda Novo Hamburgo / RS 

Auxiliar de Exportação 
Digitação de pedidos, repasse e acompanhamento dos pedidos nas fábricas, desde a fabricação até o 
embarque, acompanhamento de desembaraço aduaneiro; 
Atendimento e serviços a clientes referente especificações do pedido: Modelo de caixa desejado, logotipo, 
etiquetas, numeração, rótulos; 
Programação de produção, cotações de fretes, entregas, embarque aéreo, marítimo e rodoviário; 
Envio de catálogos e amostras de novas coleções para clientes; 
Elaboração de documentos: Proforma Invoice, Fatura de amostras, Notas Fiscais; AWBs; 
Acompanhamento da carta de crédito; ACC; ACE; Packing List: Certificado de Origem; RE; 
Tabela de preços; 
Recepção e organização de Show Room. 

Importação: Revisão das informações na DI (identificação do importador e  do  adquirente,  classificação 

Fiscal, o valor aduaneiro e a origem da mercadoria), Acompanhamento da documentação, Via original do 
conhecimento de carga, Fatura Comercial, Packing list, Nota Fiscal. Controle Siscomex (Autorização dos 
Despachantes). 

 
 
 

 
Atenciosamente 
Leila Alves 


