Leticia Soares Germano

Brasileira, solteira, 18 anos
Rua Comandante Marcelo Teixeira, 821 A - Praia do Futuro Il.

-CE

Telefone: (85) 99998-6053 / (85) 99731-8747
E-mail: leticiasoaresgermano@gmail.com

Objetivo

Em busca do meu primeiro emprego, pleiteando vagas de Jovem Aprendiz ou Estagio.

Formacao

Ensino Médio. EEFM DEPUTADO MANOEL RODRIGUES, conclusao em 2020.

Experiéncia Profissional

2021-2021 - Villela Brasil

Cargo: Assessora Aprendiz

Principais atividades: Realizei atividades como: Fazer o primeiro contato com os clientes em potencial
da empresa, seja por ligacdo ou mensagem; Confeccéo e alimentacdo de planilhas; Organizacdo e
controle das listas de clientes; Apresentagdo primaria dos nossos principais produtos; Agendamento
de reunides.

Obs: Trabalho sem assinatura na Carteira de Trabalho.

2018-2019 - INSTITUTO ADVENTISTA PERNAMBUCANO DE ENSINO

Cargo: Monitora Aprendiz

Principais atividades: Desenvolvi algumas atividades administrativas, como: Confec¢éo e alimentacéo
de planilhas, contagem de objetos, controle de entrada e saida dos mesmos, entre outros. Desenvolvi
também atividades de recepcao, recepcionando diariamente pais e colaboradores da instituicdo. Fui
responsavel também pela lideranca de uma pequena equipe de monitoras e controle da rotina das
alunas.

Obs: Trabalho para cumprimento de bolsa escolar, sem assinatura na carteira de trabalho.

Qualificacdes e Atividades Complementares

Pacote Office Intermediario.
Informatica Basica.

Marcacéo de horarios.
Conhecimento em redes sociais.
Planilhas Excel.

Informac¢des Adicionais

Premiado com o titulo de aluno destaque do ensino fundamental .
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