Lídia Marculino dos Santos
Administrativo/ Operacional

Dados pessoais
Rua Tancredo Neves, 58, Vila Marajó 
Guarulhos, S.P.
CEP: 07042- 125
Contato: (11) 95437-5388
E-mail: isael22lidia@gmail.com 

Formação
Administração com ênfase em Comércio exterior – 06/2008 á 12/2012
Instituição: Universidade Nove de Julho ( UNINOVE)

Cursos Extracurricular
Excel avançado 2016 – 39 horas – 04/2018 á 06/2018 – Senac

Experiência Profissional
Atendente de Sinistro 
Empresa: Top Service – 20/12/2018 á Atual 
Atribuições: Atendente Portaria, gerenciamento de informações, rondas ostensivas zelando pelo patrimônio da empresa e seus colaboradores, revista pessoal, controle de acesso de pessoas e veículos.

Assistente de Faturamento Pleno 
Empresa: Diniz Assessoria em Comércio exterior LTDA - 01/09/2011 á 29/01/2016
Atribuições: Fechamentos financeiros ( Entrada/ Saida),  triagem de documentação,  emissão de notas fiscais e boletos bancário, controle em planilhas, elaboração de relatórios gerenciais, organização do arquivo, atendimento ao cliente, entre outras atividades. 

Agente de Proteção  
Empresa: Aero Park Serviços LTDA - 11/11/2006 á 08/02/2011
Atribuições: Varredura em embarques internacionais, revistas em passageiros e bagagens,  rondas ostensivas pelo pátio de manobras,  acompanhamento de carregamentos e descarregamento e descarregamento de cargas, controle de acesso de pessoas e veículos.
