LiviA CAROLINA MARTINS RONCASELLI

Rua Possidonio José de Souza, 420
Ypé / Trés Lagoas
(19) 99863-2184
Data de Nascimento: 19/05/1997

livia.roncaselli@outlook.com.br

- OBJETIVO / AREA DE INTERESSE

Administrativa/Comercio exterior

- RESUMO PROFISSIONAL

Experiéncia na area Comercio Exterior com atuacao nas seguintes atividades:

e Follow-up e controle de processos.

e Executar e analisar atividades relacionadas aos processos de Exportacéo/ Importacao.
e Sharepoint;

e Conhecimento dos Incoterms;

e Documentacao; Packing List, Invoice, booking; Proforma,;

e Relatérios de gastos com exportacao/ importacao; Programacéo de pagamentos.
e Envio de Instrucdo para despachante;

e Arquivo de documentos/e arquivo morto;

e Realizar a programacao de embarque.

e Atualizacao dos fretes;

e Envio de amostras;

e Preenchimento de planilhas;

e Controle de produtos;

e Interface/ suporte ao cliente;

- FORMACAO ACADEMICA

Faculdade de Comercio Exterior/Claretianas — concluido em 2017.

- EXPERIENCIA PROFISSIONAL

ANA LUCIA IMOVEIS
Cargo: Office-Girl (Assistente Administrativo)
Periodo: 03/2014 a 06/2015

JACK BROWN HAMBURGUERIA
Cargo: Garconete
Periodo: 09/2016 — 01/2017

S| GROUP CRIOS
Cargo: Estagio em Comercio Exterior
Periodo: 02/2017 a 12/2017



- CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Inglés — Nivel avancado.
Alemao — Nivel intermediario.

Espanhol — Nivel Basico.

- INFORMATICA

e Dominio do Windows, Word, Excel e Internet;

- INFORMACOES ADICIONAIS
TRABALHO VOLUNTARIO - EGITO
Janeiro 2018/ Marco 2018

Vivéncia no Cairo;

Trabalho voluntario ensinando Inglés para criancas refugiadas;
Trabalho em equipe;

Desenvolvimento de atividades/Dinamicas;

INTERCAMBIO — ALEMANHA
Marco 2018/ Fevereiro 2019

Au pair

Vivéncia na Alemanha.
Aprendendo o idioma Alemao.
Imersdo em uma cultura nova.



