
Luma Gonzaga Perandim Oliveira 
 

Rua Jose Setti, nº 62 - Bairro Jardim Três Marias 

09750-170 - São Bernardo do Campo -São Paulo 

(11) 4123-9229 - (11) 94133-0270 

luma-perandim@hotmail.com.br 

23 anos – brasileira - Solteira 

 
Formação Acadêmica: 
 

 Ensino Fundamental/ Ensino Médio - Centro Educacional Objetivo; 

 Formada em Relações Internacionais (2018) - Centro Universitário Fundação Santo André; 

 Cursando 1º semestre Administração com ênfase em Comércio Exterior – Universidade São 

Judas Tadeu – campus São Bernardo do Campo. 
 

Idiomas: 

 Inglês (proficiência TOEFL) - CCAA São Bernardo do Campo  
 

Informática: 

 Curso de Aperfeiçoamento Profissional Excel Avançado- ESCOLA SENAI "ALMIRANTE 

TAMANDARÉ"  
 

Experiência Profissional 
 

 Auxiliar Administrativo - ZBBC SERVIÇOS DE ESCRITÓRIO E APOIO ADMINISTRATIVO EIRELI 

ME (20/08/2017 a 20/08/2019), desempenhando: 

 

 Atendimento ao cliente/área comercial (apresentação dos planos, auxilio em 

dúvidas, prospecção);  

 Suporte na área administrativa (entrada e saída de clientes, tabelas excel, 

organização correspondências, documentos e fichas);  

 Suporte na elaboração e redação de contratos e cadastro de clientes;  

 Suporte na área financeira da empresa (emissão de boletos, cobrança, nota fiscal). 

 

 Auxiliar em Comércio Exterior/ administração em GM Teste e Medição (20/08/2019 atual), 

desempenhando: 
 

 Realização de Notas Fiscais (importação/exportação); 

 Cálculo de impostos; 

 Acompanhamento do processo de importações, contato com os parceiros; 

 Área financeira, acompanhamento das NF de serviço e cobrança; 

 Follow Up com possíveis clientes e atuais clientes; 
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