Luma Gonzaga Perandim Oliveira

Rua Jose Setti, n2 62 - Bairro Jardim Trés Marias
09750-170 - Sao Bernardo do Campo -Sdo Paulo
(11) 4123-9229 - (11) 94133-0270
luma-perandim@hotmail.com.br
23 anos — brasileira - Solteira

Formacdo Académica:

e Ensino Fundamental/ Ensino Médio - Centro Educacional Objetivo;

e Formada em Relagdes Internacionais (2018) - Centro Universitario Fundagdo Santo André;

e Cursando 12 semestre Administragdo com énfase em Comércio Exterior — Universidade S3o
Judas Tadeu — campus S3o Bernardo do Campo.

Idiomas:
e Inglés (proficiéncia TOEFL) - CCAA S3o Bernardo do Campo

Informatica:
e Curso de Aperfeicoamento Profissional Excel Avangado- ESCOLA SENAI "ALMIRANTE
TAMANDARE"

Experiéncia Profissional

e Auxiliar Administrativo - ZBBC SERVICOS DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIVO EIRELI
ME (20/08/2017 a 20/08/2019), desempenhando:

— Atendimento ao cliente/drea comercial (apresentagdo dos planos, auxilio em
duvidas, prospecc¢ao);

— Suporte na darea administrativa (entrada e saida de clientes, tabelas excel,
organizagao correspondéncias, documentos e fichas);

— Suporte na elaboracdo e reda¢do de contratos e cadastro de clientes;

— Suporte na area financeira da empresa (emissado de boletos, cobranca, nota fiscal).

e Auxiliar em Comércio Exterior/ administracdo em GM Teste e Medicdo (20/08/2019 atual),
desempenhando:

— Realizacdo de Notas Fiscais (importagdo/exportacdo);

— Calculo de impostos;

— Acompanhamento do processo de importagdes, contato com os parceiros;
— Area financeira, acompanhamento das NF de servico e cobranga;

— Follow Up com possiveis clientes e atuais clientes;
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