MARCELLE REGINA DA GLORIA SOUSA

Avenida Antonio leite, 14
Ponta da fruta – Vila velha  - ES
Telefone: (27) 9 9626-2446 /(27) 99886-8848 (27) 3262-2275
E-mail: marcelleregina@hotmail.com
Objetivo
 Atuar como estagiária na empresa contribuindo com o desenvolvimento, organização e com   o crescimento da equipe e da empresa. Disponibilizando minhas habilidades e competências adquiridas em experiências e formação profissional.
Formação

· Graduação em Administração. Incompleta,  Faculdade Pitágoras Campus Guarapari.
· Curso de informática básica. Setac, 2017.
·  Curso de departamento de pessoal. Fead, 2013.
· Curso de telemarketing. Fead, 2012.
· Curso de auxiliar administrativo. Fead, 2012.
· Curso de secretaria/recepcionista. Fead, 2012.
Experiência Profissional 

· 2017-2018- Mennu Buffet e Restaurante Ltda Me 
Estagiária/ responsável pelo atendimento pessoal, garantindo o suporte necessário     para o cliente e publico em geral, visando ao aprendizado de competências próprias da atividade profissional. Executando tarefas gerais como: organização, digitação, arquivo, relatórios simples, tirar copias diversas, atender telefonemas, transferindo ligações e enviando mensagens por vias diversas.

·  2016-2016 Lanchonete Siri Cascudo
Operadora de caixa/responsável por operar caixa registradora em estabelecimentos comerciais, normalmente autosserviço, digitando informações e efetuando operações corretas, para calcular e cobrar o valor das mercadorias adquiridas.
         •     2013-2014 Panificadora Mornig Star
Operadora de caixa/responsável pelo atendimento pessoal, garantindo o suporte necessário ao cliente e público em geral. Esclarecendo dúvidas, visando oferecer aos seus clientes um excelente atendimento.
       •       2012-2013 Pilao Bar e Restaurante Ltda
[bookmark: _GoBack]Atendente/responsável clientes e visitantes, identificando, prestando informações, recebendo recados ou encaminhando ao destinatário ou setores de interesse.
