
 
 
 
 
 

MARCELO FERNANDES ZARATO 
36 anos / Casado 

 
 
OBJETIVO 

 

Exportação / Importação / Logística 

 
EXPERIÊNCIA 

 

Jun/06 – Atual   Unitrade Assessoria em Comércio Exterior LTDA  São Paulo - SP  
  
Analista de Importação ( Jun/17 – Atual ) 
 

 Atendimento ao Cliente; 
 Acompanhamento dos Processos de Importação ( Clientes Diversos ); 
 Controle de pagamento de fornecedores diversos; 
 Solicitação de Numerário; 
 Emissão de Exoneração / Gare / DAI; 
 Liberação da Carga no Sistema da GRU; 
 Follow-up com Transportadora, agendamento de Coleta e acompanhamento até a entrega. 

 
Jan/06 – Mar/18  Fiorde - Logística Internacional   São Paulo - SP  

  
Analista de Importação e Exportação ( Jan/17 – Mar/18 ) 
( Abbvie Farmacêutica Ltda ) 
 

 Coordenação e Acompanhamento dos processos de Importação - Anvisa ( Biológicos, Padrão e 
Pesquisa Clínica ); 

 Criação do Dossiê, tratativas e acompanhamento até o deferimento da LI; 
 Elaboração e Registro de DI / LI; 
 Emissão de Exoneração / Gare; 
 Acompanhamento do desembaraço do processo na Zona Primária e Zona Secundária; 
 Controle de pagamento de fornecedores diversos; 
 Solicitação de Numerário; 
 Follow-up com Transportadora, agendamento de Coleta e acompanhamento até a entrega. 

 
Analista de Exportação Sênior ( Jan/06 – Dez/16 ) 
( in  house Indústria de Comércio de Cosméticos Natura Ltda ) 

 
 Coordenar a Equipe de Exportação; 
 Negociar planos de ação com o cliente visando o bom andamento e desenvolvimento da equipe; 
 Coordenação de embarques de Exportação; 
 Informações ao cliente como: programações de saídas de navios de todos os tráfegos, 

programações de saídas de aviões de cia diversas, informações de valores de inlands e seus 
detalhes, follow-up dos processos, entre outras informações; 

 Acompanhamento na montagem da carga dentro dos seus limites; 

 Negociação de Embarque com o Dep. de Carga para que tenhamos um embarque rápido e 
com um prazo de entrega menor; 

 Prospecção de informações sobre perspectivas dos mercados através de contatos com clientes e 
mesmo com concorrentes;  

 Emissão de e Documentos ( Fatura, Packing List, Shipper's Declaration, DCA, MDGF, Certificado 
de Origem Fiesp e Fecomércio, Certificado de Seguro ); 

 Preparação de Documentos para envio de Amostra com UN's diversas e suas respectivas 
etiquetas ( de Acordo com o Manual da IATA ); 

 Analise de produtos cadastrados no sistema SAP, utilizando-se das informações para Emissão 
de Nota Fiscal; 

 Utilização de Empresas de Courier para envios de Documentos Diversos; 
 Negociação com transportadoras para coleta de acordo com a necessidade, agendamento de 

Coleta para modais diversos. 

Avenida General Charles de Gaulle, 322 
Parque São Domingos / Pirituba - São Paulo / SP  
05124-000 - Tel. 39266854 / Cel. 970533910  
E-mail: marcelozarato@gmail.com 



 

Out/02 – Dez/05 Brasiliense Comissária de Despachos Ltda  Campinas - SP  
 
 Auxiliar Comércio Exterior Pleno ( Dez/02 – Dez/05 ) 

( in  house Cummins do Brasil - Motores Diesel ) 

 
 Coordenação de embarques de importação; 
 Elaboração e Registro de DI / LI; 
 Análise dos Pedidos e Processos de Importação no Sisdoc com interface com o Siscomex e 

emissão de Nota Fiscal no Oracle; 
 Consulta de status da carga no Mantra / Siscomex; 
 Utilização de Drawback com Exoneração de Impostos junto ao Posto Fiscal; 
 Acompanhamento do desembaraço do processo na Zona Primária ( Aeroporto ) e Zona 

Secundária ( Dry Port ); 
 Negociação com Fiscal da Receita Federal quanto ao Desembaraço da Carga; 
 Controle e pagamento de fornecedores diversos; 
 Negociação com Planner’s quanto a colocação de pedidos e necessidade da Fábrica; 
 Solicitação de Numerário; 
 Follow-up com Transportadora e agendamento de Coleta dos processos; 
 Controle do Arquivo Inativo; 
 Emissão de e Documentos ( Fatura, Packing List );  
 Cálculo para emissão de GARE e DARF e pagamento do mesmo; 

 
 Auxiliar de Serviços Alfandegários Sênior ( Out/02 – Nov/02 ) 

( in  house GE – Equipamentos Eletrônicos) 
 

 Elaboração e Registro de RE e DDE; 
 Emissão de e Documentos ( Fatura, Packing List );  
 Conferência dos Processos Desembaraçados no Cenaga dentro do DEA ( Depósito 

Especial Alfandegado; 

 Identificação e Liberação dos Processos de Exportação.  
 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 
Jan/2004 – Dez /2007 Graduado em Administração com habilitação em Comércio Exterior 

    UNINOVE – Barra Funda São Paulo – SP 
 
IDIOMAS  

 

 Inglês: Básico a Intermediário ( Wizard ) – Atualmente fazendo aulas on line. 
 Espanhol: Básico ( CLL ) 
 

CONHECIMENTOS  

 

 SAP – Movimentação de Material / Consulta de Estoque / Emissão de Nota Fiscal 
 Oracle / Lotus Notes / Outlook 
 Sistema Softway - Exportação 
 Mantra / Siscomex / Vicomex / Anvisa / Trânsito Aduaneiro 
 Excel – Intermediário 
 IBroker ( Bysoft ) 
 Sistema GRU 

 
CURSOS EXTRA CURRICULARES 

 
 Informática - Pacote Office - Data Byte; 
 Mecânico de Autos - SENAI 
 Visita Técnica ao Porto de Santos e Cragea (Companhia Regional de Armazéns Gerais e 

Entrepostos Aduaneiros). 
 Visita Técnica ao Sistema Logístico da Natura – Armazém Vertical. 
 Administração e Planejamento da Produção – SENAC 
 Feedback Corporativo / Técnicas Gerenciais / Desenvolvimento de Liderança – Primor RH 
 Programa de Formação e Práticas Integradas em Comércio Exterior - Fiorde 


