
Rua Maracá, 775    
Vila Guarani –  
São Paulo - SP 

Telefones: (11)5669-3924 / (11)98248-1517 
E-mail: mafs69@gmail.com 
Skype: marcioale84 
34 anos Brasileiro Solteiro 

Márcio Alexandre Fagundes de Souza 

Objetivo  Comércio Exterior, Administrativo, Logística, Vendas 

Formação  UNIP – Universidade Paulista - São Paulo – SP 

Relações Internacionais Janeiro/2010 –Dezembro/2013 – Completo 

  FGV - Fundação Getúlio Vargas – Santo André – SP - Interrompido 

  Gestão em Negócios Internacionais e Comércio Exterior 

Experiência 

Profissional 

 

Safe Trade (In House Carl Zeiss) 

  Data de Início: Dezembro/2018 Data de Término: Janeiro/2019 

  Cargo: Auxiliar de Comércio Exterior Sênior I  

- Confecção de Notas Fiscais de Importação; controle de numerários; 
programação de carregamento junto a transportadora. Controle de faturamento dos 
processos. 
 

Distribuidora de Medicamentos Santa Cruz 

  Data de Início: Novembro/2017 Data de Término: Novembro/2018 

  Cargo: Assistente Administrativo de Transportes 

- Acompanhamento do Tracking das operações de Transporte em território 
nacional. Preenchimento de Planilhas. Contato com Motoristas. Manuseio dos 
sistemas Comprovei e de rastreamentos – Omnilink, Tnix e Autotrac. Uso dos 
sistemas SAP e Sisfat. 

 

  Carrefour S.A. 

  Data de Início: Agosto/2016 Data de Término: Novembro/2016 

Cargo: Assistente Administrativo de Transportes - Importação  

- Responsável pelas categorias de Perecíveis e PGC. Preenchimento e 
atualização de planilhas diariamente. Programação de descargas de 
mercadorias nos CDAs; controle de pagamento às transportadoras; controle de 
faturamento, gestão de pátio e de estadias. Abertura de processos. Contato com 
despachante e transportadoras. Análise de fatores visando diminuição de custos 
e prazos nos processos. 

 

Saturno Aços e Ferramentas Eireli 

Data de Início: Outubro/2014 Data de Término: Março/2016 

Cargo: Assistente de Importação e Exportação  

- Colocação de pedidos no sistema. Cálculo de cubagem. Cotação de frete. 
Contato com cliente, despachante e transportadoras. Instrução de embarque. 
Organização, arquivo e encerramento de processos. Embarques Rodoviário, 
marítimo e aéreo. Fechamento de câmbio. Processos de Importação, contato 
com fornecedor via email, contato agentes de carga, auxílio na confecção da 
Nota Fiscal de Importação. 

 

Banco do Brasil S/A 

Data de Início: Agosto/2012 Data de Término: Dezembro/2013 

Cargo: Estágio em Comércio Exterior 



- Trabalhava no setor de Financiamento de Importação, realizava conferência, 
digitalização e vinculação (no sistema do Banco do Brasil) de documentos de 
importação – declaração de importação, fatura comercial, fatura proforma, 
conhecimento de embarque, swifts, proposta de garantia, etc. Atuava também 
na confecção, organização e arquivo de pastas de processos. Consulta de 
declaração de importação no SISBACEN. Envio de documentos via malote às 
agências interna e exterior. Confecção de mensagem SWIFT. Eventualmente 

atuava no setor de Exportação realizando registro de cobrança documentária. 

 

Fundação IDI 

  Data de Início: Fevereiro/2009 Data de Término: Maio/2012 

Cargo: Auxiliar Administrativo 
- Inicialmente atuei como auxiliar administrativo part-time pelo período de seis 
meses e após isso passei à atuar em período integral de trabalho; efetuava análise, 
digitação e arquivo de laudos médicos, contato telefônico com as unidades, 
assistência ao corpo médico, manuseio do sistema EPACS. 

Atividades 

extracurriculares 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

TREINAMENTOS NO BANCO DO BRASIL S/A (Realizados entre 2013 e 
2014 – 4 e 8 hs): 

- Práticas Cambiais, Financiamento à Importação, Proteção Financeira, 
Garantias Bancárias Internacionais, Câmbio Financeiro, Financiamento à 
Exportação, Exportação I, Carta de Crédito, Exportação II, Certificado de 
Origem Form A, Siscoserv. 

 

Sociedade Brasileira de Profissionais em Pesquisa Clínica (Concluído – 8hs – 
2018) 

Transporte de Material Biológico - por Via Aérea - Normas IATA, ANAC e 

ANVISA 

 

SENAC (Concluído – 30hs - 2015) 

- Desembaraço Aduaneiro 

 

ASSOCIAÇÃO DOS ADVOGADOS DE SÃO PAULO (6HS) 

- Os novos desafios do direito aduaneiro: exigências legislativas, alternativas e 

pontos polêmicos nas inovações do setor 

 

ABRACOMEX (Concluído em 2015 – 80hs) 

- Despachante Aduaneiro 

 

SENAC (Concluído em 2014 – 30 hs) 

- Exportação: Rotinas e Procedimentos 

 

CULTURA INGLESA (02/2012 – 06/2014 – 300hs) 

- Curso de Língua Inglesa  

 

USP (Concluído em 2009 – 24hs) 

- Curso de língua espanhola – Nível Básico 

 

Idiomas 


