
Marcio José dos Reis Junior 
 

DADOS PESSOAIS  

 

Telefone: (17) 99142-2168     E-mail: ma.reis.jr@gmail.com  

Idade: 30 anos       Sexo: Masculino  

Nacionalidade: Brasileiro     Estado Civil: Solteiro  

 

Endereço: Rua Osvaldo Cruz, 1.999 – Apto 410, Vila Moreira.  

CEP: 15030-400  

São José de Rio Preto, SP  

 

FORMAÇÃO ACADÊMICA  

 
Graduação em andamento no 4º período do curso de Direito na Faculdade Unilago – São 

José do Rio Preto. Previsão de conclusão em Julho de 2020. 

  

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR  

 
 Língua Inglesa pela Cultura Inglesa S/A - 2007.  

 Contabilidade para não Contadores - 2008.  

 

QUALIFICAÇÕES  

 
 Pacote Microsoft Office 2018 (Word, Excel, Power Point) – Avançado. 

 Microsoft Windows – Avançado. 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

 

 Grupo São Jorge – Immage Consultoria em Finanças e Exportação 

 

Cargo: Assistente Administrativo e Comercial. 

Período: de Agosto/2013 a Maio/2018.  

Resumo das atividades: Atuação na montagem das rotinas administrativas da empresa, 

cadastro de clientes e fornecedores, cotações e envio de pedido de compras, contas a pagar e 

receber, conciliação bancária. Captação de leads e divisão das oportunidades aos vendedores 

de acordo com cada área de atuação estipulada pela diretoria. Acompanhamento dos 

processos de venda dos vendedores, desde a criação e envio da proposta e contrato até entrega 
do produto. 

 

 Show Tecnologia da Informação  
 

Cargo: Sócio-Gerente.  

Período: de Fevereiro/2008 a Julho/2013.  

Resumo das atividades: Responsável por todo o processo de abertura e registro da empresa 

além da manutenção mensal das documentações nos órgãos públicos, folha de pagamento dos 

funcionários e apuração fiscal juntamente com o escritório de contabilidade, recebimentos e 



cadastro de clientes, ordens de serviço, implementação do sistema e emissão de Nota Fiscal 

Eletrônica, conciliação bancária e tributária. Já no âmbito comercial realizava o controle e 

análise dos editais de licitações, redação das propostas e interposições de recursos 

administrativos, atendimento externo a clientes corporativos e aos órgãos públicos. Cotações 

e todo controle de pagamentos e cadastros de fornecedores, gerência da equipe de vendas e 
serviços composta geralmente por entre 6 a 12 membros. 

 

 Data Global Tecnologia e Informação  
 

Cargo: Gerente Financeiro.  

Período: de Janeiro/2007 a Fevereiro/2008.  

Resumo das atividades: Responsável pelo controle de pagamentos e cadastros dos 

fornecedores, recebimentos e cadastros dos clientes, folha de pagamento de cerca de 100 

funcionários e apuração fiscal e dos gastos dos contratos. 

 

INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

Líder, proativo, motivador, identificador e solucionador de conflitos, não espero para agir, 

mas não trabalho pelos outros e sim com todos. Fui Presidente da Federação Brasiliense de 

Futebol Americano entre 2013 e 2015, efetuando trabalhos sociais e criando o relacionamento 

formal e eficaz entre Governo e cidadãos do esporte amador no Distrito Federal. Presidente 

e fundador da Associação de Futebol Americano Brasília entre 2011 e 2018 onde realizamos 

o treinamento de mais de 200 jovens, conseguindo bolsas de estudo no Ensino Médio e 

Faculdades no Exterior para vários estudantes-atletas, trabalho de captação de patrocinadores, 

parceiros nas áreas de saúde, alimentação, bem estar, organização e realização de partidas em 

estádios (Inclusive da primeira partida de Futebol Americano no Estádio Nacional Mané 
Garrincha), entre outros trabalhos sociais e administrativos. 


