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REFERENCIAS
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Maria de los Angeles Morinigo Silva — Graduanda em Administragao pelo Centro Universitario de Brasilia - UniCEUB

EXPERIENCIA

ESTAGIO DE ENSINO SUPERIOR / MINISTERIO DAS
RELACOES EXTERIORES
2018 - 2019
SCL — Setor de Contratados Locais:

Cadastramento de empresas no programa SEFIP da Caixa Econémica,
acompanhamento de relatérios, elaboragio de planilhas, oficios, minutas
e relatorios, acompanhamento dos calculos financeiros do INSS.

DAEX — Divisao de Acompanhamento dos Postos no Exterior:

Cadastramento e conferéncia de contratos, controle de
documentagdes, fiscalizagdo de pagamentos.

DTA — Divisao de Treinamento e Aperfeicoamento:

Responsavel pela contratagio, renovagio contratual e desligamento dos
estagiarios, responsavel pelos calculos de pagamentos, organizagiao de
documentos, atendimento telefonico e presencial.

FORMACAO

SUPERIOR EM ADMINISTRAGAO / CENTRO UNIVERSITARIO
DE BRASILIA - UNICEUB
2017-2020.



, PERFIL PROFISSIONAL E HABILIDADES
FORMACAO COMPLEMENTAR

e Destaque como estagiaria no Ministério das Relagoes

Exteriores.
e Pacote Office

o Curso completo de Gestio
Estratégica pelo  Senado
Federal.

e Desenvoltura e facilidade no estabelecimento de boas relacoes
interpessoais.
e  Comunicagdo verbal e escrita clara e objetiva

IDIOMAS

e  Espanhol Fluente
e Inglés Basico



