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REFERÊNCIAS 

Eliane Meca Ramos Campoi  

Técnica do Seguro Social 

MRE/INSS 

                                                 (61) 2030-8342 

 

 

 

 

 

 

 
EXPERIÊNCIA 

ESTÁGIO DE ENSINO SUPERIOR / MINISTÉRIO DAS 

RELAÇÕES EXTERIORES 

2018 - 2019 

SCL – Setor de Contratados Locais:  

Cadastramento de empresas no programa SEFIP da Caixa Econômica, 

acompanhamento de relatórios, elaboração de planilhas, ofícios, minutas 

e relatórios, acompanhamento dos cálculos financeiros do INSS. 

 

DAEX – Divisão de Acompanhamento dos Postos no Exterior: 

 Cadastramento e conferência de contratos, controle de 

documentações, fiscalização de pagamentos. 

 

DTA – Divisão de Treinamento e Aperfeiçoamento: 

Responsável pela contratação, renovação contratual e desligamento dos 

estagiários, responsável pelos cálculos de pagamentos, organização de 

documentos, atendimento telefônico e presencial. 

FORMAÇÃO 

SUPERIOR EM ADMINISTRAÇÃO / CENTRO UNIVERSITÁRIO 

DE BRASILIA - UNICEUB 

2017-2020. 

 

 



FORMAÇÃO COMPLEMENTAR 

 Pacote Office  

 Curso completo de Gestão 

Estratégica pelo Senado 

Federal. 

 

IDIOMAS 

 

 Espanhol Fluente 

 Inglês Básico 

 

PERFIL PROFISSIONAL E HABILIDADES 

 Destaque como estagiária no Ministério das Relações 

Exteriores. 

 Desenvoltura e facilidade no estabelecimento de boas relações 

interpessoais. 

 Comunicação verbal e escrita clara e objetiva 

 

 

 
 

 


