Marina Gabriela Caldeira Pinheiro

Objetivo
Administracao ou areas correlatas.

Formacao
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Brasileira, 21 anos, solteira

Residente no Bairro do Limao — Sao Paulo — SP
Rua Carambei, 260 — CEP 02561-080

Cel: 11-98204-4903

marinaspbr@hotmail.com

« Gestdo Financeira de Negécios — Pés-Graduacgdo Universidade Presbiteriana

Mackenzie — a iniciar 21/out

« Tecnologia em Comércio Exterior — Universidade Nove de Julho

Concluido 2019

« Intercambio - Sydney, Australia — 10/2016 a 03/2017
e Intercambio - Fortlauderdale, EUA — 01/2014 a 02/2014

Resumo de Qualificagoes

« Vivéncia no atendimento ao cliente;
» Gestdo de processos administrativos;

» Habilidade com SharePoint.

Historico Profissional

Estagiario Suporte Administrativo

Banco Bradesco S/A — DOC Matriz

Periodo: Marco de 2018 a Junho de 2019

Localidade Osasco - SP

- Suporte administrativo da area

- Atendimento ao Cliente Interno e Externo;

- Apoio a gerencia e diretoria;

- Projeto Custos DOC;

- Atendimento ao sistema SISA;
Estagiario de Exportacao


mailto:marinaspbr@hotmail.com

Banco Bradesco S/A — DOC Vila Leopoldina
Periodo: Marco de 2019
Localidade: Sao Paulo, Sdo Paulo

- Analise previa de boletos ACC/ACE;
- Lancamento dos boletos no SharePojnt;
- Liberacao de garantias PPE.

Auxiliar Administrativo

MD Policabos

Periodo: Marco de 2017 a Fevereiro de 2018
Localidade S&o Paulo e Regiao, Brasil

- Elaboracao de cotacdes e orcamentos;

- Efetivacdo de pedidos;

- Elaboracao e atualizagdo de planilhas para controle de vendas;
- Atendimento ao cliente;

- Gestdo de Estoque;

Idiomas

« Inglés — Avancado - Certificado CAE Cambridge
« Espanhol - Basico

Cursos Complementares

LAL Centres Estados Unidos
Inglés

Ano: 2014

Duracdo: 1 més

Nativas English
Inglés

Ano: 2016
Duracao: 6 meses



