
              MICHELE LEONEL DE LACERDA 
 

DADOS PESSOAIS: 

 
Telefones: (048) 99193-8397 
Data de nascimento: 07/01/1983 
E-mail: michelelia.lacerda@gmail.com 

Endereço: Rua Evaldo Shaeffer 422 – BL B11 Apto 11 
  

Experiência profissional: 
 

Setting Espaço Clínico Ltda 
Período:12/11/2020 – Atual 
Ocupação: Recepcionista de Consultório Médico 
 
INSTITUTO SÃO JOSÉ LTDA 
Período: 13/02/2019 – 08/11/2020 
Ocupação: Auxiliar de Escritório 
 
UNIMED SANTA MARIA/RS 
Período: 13/04/2015 -26/12/2018 
Ocupação: Auxiliar de Escritório 
 
HEMOCOR SM – CARDIOLOGIA INTERVENCIONISTA LTDA 
Período: 16/04/2013-17/03/2016 
Ocupação: Recepcionista 
 
ANGHEBEN & CIA LTDA 
Período: 08/06/2011- 08/06/2012 
Ocupação: Vendedor em Comercio Atacadista. 
 
FLAVIA DE VARGAS NEGOCIOS FINANCEIROS LTDA 
Período:03/05/2010 -03/05/2011 
Ocupação: Agente de Vendas de Serviços 

FORMAÇÃO ESCOLAR: 
 

• ENSINO MÉDIO – Completo  

• Curso de graduação (em andamento): Relações Internacionais - UNINTER 
 

RESUMO PROFISSIONAL: 

 

 
 

 

Experiência em trabalhar em equipe. 

Conhecimento em Excel, word, Power Point.  

Experiência com atendimento ao público direto e indireto (whats e email), com 

arquivamento de prontuários médicos, digitação de laudos de exames e laudos/atestados 

médicos.  

Organização de agendas.  

Autorizações de exames, solicitações de liberação para procedimentos cirúrgicos e 

ambulatorial com ou sem OPME, cotação de materiais para procedimentos.   
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