CONTATOS

Rua Zarlu, 187, Ponto Chic

Nova Iguacu - R] - CEP: 26030-450
Tel.: (21) 97515-0263/ (21) 96957-4201
E-mail: milafontenelles@gmail.com

linkedin.com/in/mila-fontenelles-54a60142

APRESENTACAO

27 anos, profissional com experiéncia em
agenciamento de cargas internacionais,
importacdo de mercadorias e coordenacao
de embarques.

FORMAGCAO

COMERCIO EXTERIOR
Universidade Estacio de Sa.
Concluido em 2019.

TECNICO EM ADMINISTRACAO DE EMPRESAS

Colégio E. Francisco Assumpcao.
Concluido em 2010.

IDIOMAS

» Inglés avancado.
» Espanhol bésico.

CURSOS

e Gestdo de Custos na Importagdo e Exportacao -
Concluido em 07/2019 - Aduaneiras.

» Pacote Office ( Excel, Word e Power Point )
em niveis avancado.

EXPERIENCIAS

RIO MASTER IMPORTAQ[\O E EXPORTAQAO
Assistente de Importacdo.
Abril/2019 a Atual.

- Acompanhamento dos embarques.

- Administrar e avaliar a operacgdo do despachante
aduaneiro.

- Agendar e rastrear o transporte de carga terrestre.
- Auxiliar os fornecedores internacionais (chineses)
com toda a documentacgdo para importagao.

- Avaliar a licenca de importacdo e a declaracgdo de
importacdo.

- Calculo de custos.

- Classificagdo fiscal e revisdo dos produtos em
conjunto com despachantes.

- Coordenacdo de embarques.

- Emissdo de nota fiscal de entrada, negociacdes e
conhecimento dos Incoterms.

- Fazer a revisdo e aprovacdo de documentos de
importacdo e conferir todos os documentos dos
fornecedores.

- Fechamento de Cambio.

- Financiamento de Importacao.

- Informar as anormalidades do processo
diretamente a diretoria da empresa.

- Realizar negociagdo de fretes internacionais.

- Realizar projecdo e anédlise de custos de
importacdo.




HABILIDADES

e Protheus - TOTVS.

e Pontualidade aos prazos.
e Organizacao.

e Atencao aos detalhes.

e Negociacdo.

e Facilidade em aprendizado.

e Trabalho em equipe.

DMS AGENCIAMENTO DE CARGAS
INTERNACIONAIS

Estagidrio de Comércio Exterior.
Outubro/2018 a Mar¢o/2019.

- Atuava como Freight Forwarder, responsavel pela
coleta de cargas dentro dos EUA (Inland Freight ).
- Abertura de ordem de importagdo no sistema.

- Acompanhamento dos processos de importacéo.
- Andlise e conferéncia de documentos para
importacdo ( Invoice, Packing list, Bill of Lading,
AWB, SLI e outros ).

- Apoio ao setor operacional.

- Calculos de venda.

- Coleta de cargas perigosas.

- Contato com importadores e exportadores.

- Cotacdo e contratacdo de fretes internacionais.

- Rastreamento de cargas.

- Recebimento de ordem de coletas de cargas.

- Solucionar possiveis problemas com os
transportadores internacionais, como perda da
carga, atrasos na entrega, carga danificada e
outros.

VILA DE AROUCA DISTRIBUIDORA E
IMPORTADORA

Analista de Crédito e Cobranca.
Abril/2015 a Outubro/2017.

- Analise de crédito e liberacdo de pedidos.

- AtualizacOes e segunda via de boletos.

- Auxilio no esclarecimento de duvidas.

- Baixa bancéria.

- Céalculos de juros.

- Envio de arquivos ao SERASA e remessa aos
bancos.

- Langamentos financeiros.

- NegociacOes de pagamentos de titulos.




