
Natália Teixeira de Oliveira 
Brasileira, solteira, 28 anos
Rua Manoel Alves Garcia, 185 – Torre 09/ apart.01
Jardim São Luiz – Jandira – SP
Telefone: (11) 98930-1835 / E-mail: nataliateixeiradeoliveira@hotmail.com
objetivo


Assistente Administrativo 
FORMAÇÃO

· Bacharel em Adminstração. Universidade Nove de Julho – Concluido em Agosto 2016
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· (03/06/2019 - 13/04/2020) – Shopping Center Vila Olímpia 
Cargo: Atendente de SAC I
Principais atividades Atendimento e recepção ao cliente/ lojista, tratativas de elogios,      reclamações e sugestões, apoio as áreas administrativas, achados e perdidos e uso do Wiseit. 

·  (05/12/2018 – 18/01/2019) – Scarf Me (Temporário)

     Cargo: Atendente de Loja
     Principais Atividades: caixa, organização de loja, estoque e atendimento.
· (23/10/2017 -16/04/2018) – Optiflex Met de Filmes Finos LTDA

Cargo: Auxiliar de Produção
Principais Atividades: Higienização, verificação, separação de defeitos e numeração de            lentes.
· (29/11/2016 – 19/12/2016) – Yokogawa Service (Temporario)
Cargo: Auxiliar Administrativo
Principais Atividades: Acompanhamento e redirecionamento de e-mails, atendimento telefônico,  preenchimento de planilhas,uso do sistema Microsiga para criação de pedidos.
· (01/10/2016 – 17/10/2016) - Jardin Actualite Paisagismo ( Temporario )
Cargo: Auxiliar de Vendas
Principais Atividades: Atendimento ao público, caixa, estoquista e reposição dos produtos.
· (16/11/2015 - 11/02/2016) - ConnectMED CRC (Qualicorp)
Cargo: Analista Administrativo
Principais atividades:Acompanhamento e redirecionamento de e-mails, atendimento telefônico, reserva de passagens e hospedagens, compra de papelaria para o setor, reservas de salas de reunião, preenchimento de planilhas.
· (02/01/2012 – 13/10/2015) - Leo Madeiras Máquinas e Ferragens Ltda
Cargo: Assistente Administrativo
Principais atividades:Monitoramento de entregas, suporte ás lojas e transportadoras, conhecimentos em SAP, WMS, GALILEU, acompanhamento de e-mails ,faturamento de notas (Sistema SICV), roteirização manual, verificação de estoque, troca e falta de material.
qualificações e atividades complementares

· Excel – SENAI Mariano Ferraz– Básico (44 horas 03/2018)
· Excel – SENAI Mariano Ferraz – Avançado (44 horas 06/2018)
2 

