NATHIELLY RODRIGUES MONTEIRO
Rua Horizonte Feliz nº10, Campina Grande – Cariacica ES Cep. 29.144-306
E-mail: monteironathielly14@gmail.com – Cel (27) 9-9979-0914 - Brasileira – Solteira – Sem filhos – 34 anos.
FORMAÇÃO ACADEMICA
2009 - BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO COM ENFASE EM COMERCIO EXTERIOR – Faculdade São Geraldo.
RESUMO PROFISSIONAL
Facilidade em se adaptar ao ambiente de trabalho, capacidade de organização e orientação para detalhes dos processos no dia a dia, com 15 anos de experiência  proporciono um apoio administrativo organizado e adequado que mantém, de forma contínua, uma atitude positiva enquanto interajo com clientes de modo geral. Sirvo também como ponto de contato principal para solucionar questões mais complexas diretamente com Receita, órgãos anuentes, terminais portuários, armazéns, e agente de cargas.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· 2007 – Atual - Empresa:  JMMORI SERVIÇOS ADUANEIROS – Cargo: Gerente Operacional.
Atividades: Despachante aduaneiro. Coordenação de equipe de importação. Acompanhamento de rotinas administrativas tais como: Controles e relatórios diários a clientes. Análise documental, atendimento ao cliente, acompanhamento dos embarques junto ao agente de cargas. Emissão de DTC/ DTA, confecção e registro de DI, retificação de DI e LI. Emissão de GRU junto a ANVISA, INMETRO, coordenar chegada e remoções dos processos junto aos terminais portuários/ EADI.

· 2006 - 2007 - Empresa: FULL CARGO SERVIÇOS LTDA – Cargo: Assistente e importação JR.
Atividades: Ajudante de despachante aduaneiro. Auxilio ao coordenador de equipe, conferência de conhecimento de embarque e documentos em geral. Acompanhamento de chegada de navio junto ao agente de cargas e contato direto com terminais portuários. Controles e relatórios diários a clientes.

· 2005 - 2006 – Empresa: ABC AGENCIAMENTO DE CARGAS DO BRASIL LTDA – Cargo: Auxiliar administrativo.
Atividades: Atendimento ao público, arquivo e protocolo de documentos, controle de relatórios, emissão de documentos e demais rotinas administrativas.
COMPETENCIAS
· Desenvolvimento e formação de funcionários
· Despachante aduaneiro
· Trabalha bem sob pressão
· Constituição de equipes
· Conduta agradável

AFILIAÇÃO
SINDAEES
CERTIFICAÇÃO
CURSO DE SISCOMEX WEB IMPORTAÇÃO




