Paola Guerrero da Silva


Brasileira, solteira, 34 anos

Endereço: Rua Pascoal Ranieri Mazzilli, n.º 233, Torre 4, Apto. 58 – Vila Mendes
CEP 03257-180 – São Paulo – SP

   (11) 2911-9597 / cel.: (11) 98900-5589
paolaguerrerosilva@yahoo.com.br

Objetivo: Comercio Exterior
Formação Acadêmica

UNIVERSIDADE SÃO JUDAS TADEU - SP

Graduação em Administração de Empresas com Habilitação em Comércio Exterior

Conclusão: 2009

Idiomas

CCAA
Inglês: Intermediário (cursando)

Conhecimentos de Informática 

Pacote Office: Windows, Word, Excel, Outlook, Internet 

Conhecimentos / Cursos Extra Curriculares
Importação – Rotinas e Procedimentos (Aduaneiras);

Incoterms (Termos Internacionais de Comércio);

TECWIN – Classificação Fiscal (Aduaneiras);
Alfandeguês, o idioma têxtil para o Comércio Exterior

Histórico Profissional
RADAC HOLDIN LTDA
Cargo: Coordenadora de Importação Junior – Período 07/2015 a atual

CAPRION COMÉRCIO DE PRODUTOS TÊXTEIS LTDA.

Cargo: Analista de Importação Pleno – Período 03/2012 a 07/2015
SIDMEX INTERNACIONAL LTDA.

Cargo: Analista de Importação Pleno – Período 04/2010 a 02/2012

Cargo: Assistente de Importação Pleno – Período 02/2009 a 03/2010

V. SANTOS ASSESSORIA ADUANEIRA LTDA.

Cargo: Assistente de Importação – Período: 09/2007 a 01/2009 

Cargo: Auxiliar de Importação – Período: 10/2004 a 08/2007

Cargo: Auxiliar de Escritório – Período: 10/2003 a 09/2004
SHIGUEO MORIGAKI

Cargo: Auxiliar de Escrita Fiscal – Período: 01/2002 a 07/2003

Cargo: Recepcionista – Período: 02/2001 a 12/2001
Qualificação Profissional

· Acompanhamento das rotinas Pré-embarque (contato com Fornecedores/Exportadores na origem, solicitação de Booking junto ao Agente de Carga, cotação de frete internacional, inspeção da mercadoria para estufagem de container, conferência e aprovação de Conhecimento de Embarque);
· Vivência do Sistema Integrado de Comércio Exterior (Siscomex), processos aéreos, marítimos e rodoviários;
· Emissão e conferência de Proforma Invoice, Commercial Invoice e Packing List;
· Emissão de L.I. pré-embarque / pós-embarque e acompanhamento do Deferimento junto ao Gerenciador Financeiro (órgão anuente DECEX e MINISTÉRIO DA AGRICULTURA);
· Consultas ao MANTRA e ao CE MERCANTE;
· Consultas a TECWIN e INFOCONSULT;
· Registro de D.I. (Declaração de Importação);
· Acompanhamento do Despacho e Elaboração de Retificações (Porto de Itajaí, Navegantes, Itapoá e São Francisco do Sul – Portos Secos: Poly Terminais, Multilog, Teporti, Rocha Top e CLIF todos em Santa Catarina);
· Acompanhamento e conferência de DTA´s e DTC´s (Declaração de Trânsito Aduaneiro / Declaração de Trânsito de Container), para remoção/transferência de carga/container de Zona Primária para Zona Secundária;
· Conhecimento em Regimes Especiais Aduaneiros (Entreposto Aduaneiro, Nacionalização de Entreposto Aduaneiro, Drawback);
· Preparação e conferência de Planilhas de Custo de Importação;
· Coordenação de Fechamento de Câmbio;

· Acompanhamento de Faturamento / Carregamento de mercadoria desembaraçada até a entrega para o cliente final;
· Conhecimento em tipos de operações com Radar Simplificado (Conta e Ordem e Encomendante);
· Atendimento ao cliente e envio de Follow Up;
· Rotinas Administrativas;

· Excelente capacidade para relacionamento interpessoal e respeito à hierarquia;

· Amplo domínio na execução de trabalhos que exijam organização e concentração;

· Seriedade, comprometimento com as atividades a serem desenvolvidas, bem como, grande necessidade de desenvolvimento profissional.

