
CURRICULUM VITAE 

PATRICK  R. M.  KRAEMER GONÇALVES,  24 anos, natural de Curitiba 

Residente à Rua Mato Grosso, 1070 = CEP 80.610-110 –Água Verde – Curitiba PR 

Contatos: 9589-1683 e/ou 9876-1080 com Patrícia 
 

Cargo Pretendido: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / ASSISTENTE COMÉRCIO EXTERIOR 

 

Experiência na área de Comércio Exterior 

• Conferência de documentos internacionais de importação, tais como: CRT 

(Conhecimento Rodoviário de Transporte), HAWB – Conhecimento aéreo, BL – 

Conhecimento marítimo,  

• Pagamentos de taxas de importação, emissão de boletos bancários, cobrança de 

valores em reais.  

• Conversão de valores de Dólar e Euro para Real para cálculos de pagamentos (taxa 

diária); 

• Organização de documentos administrativos e de comércio exterior; 

• Envio de numerários orçamentários para clientes (previsão de orçamentos); 

• Análise de documentos em idioma inglês, espanhol, alemão, entre outros (tradução 

dos principais termos, sempre com orientação dos analistas de importação). 

• Digitação de dados no sistema Excel de planilhas da área de importação. 

Experiência em área administrativa 

• Arquivo de documentos legais, tais como: folha ponto de funcionários, atestados 

médicos, férias, entre outros documentos com origem de vários setores da secretaria 

de educação. 

• Atendimento e entrega de documentos diversos e materiais de estoque a servidores 

públicos, representantes, terceirizados entre outros, todos de escolas públicas de 

Curitiba e região metropolitana.   

Tenho disponibilidade de horários e se necessário viagens. 

EMPRESAS ANTERIORES 

 

EMPRESA: DINNÂMICA DESPACHOS ADUANEIROS LTDA. 

Cargo: Assistente de Importação (Temporário) 

Período: janeiro de 2018 a dezembro de 2018. 

 

EMPRESA: MASTERSUL COMEX LTDA. 

Cargo: Auxiliar de Importação 

Período: maio de 2015 a abril 2016. 
 

 

EMPRESA: GVT – Atendimento ao público, suporte técnico aos clientes (linha telefônica e 

banda larga.). 

Período: novembro 2014 a março 2015 
 



EMPRESA: SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO - SME/Centro de Distribuição 

Cargo: Estagiário em administração  

Período: abril a dezembro de 2013 

 

ESCOLARIDADE 
 

TÉCNICO EM TURÍSMO: Colégio Estadual Júlia Wanderley 2010/2013. 

Curso que oferece informações e formação em transporte internacional (dois anos), 

legislação em turismo (nacional e internacional), hotelaria e idiomas.  

 
                                                                

       

Curitiba, Janeiro de 2019                    
 


