Perlene Mata Ribeiro 
E-mail: pribeiro.be@gmail.com   | linkedin.com/in/perlene/
Endereço: Rua Bahia, 141 |Bairro: Atalaia | Cidade: Cotia - SP 
Telefone celular: (11) 95786- 9568
Resumo do Currículo
- Graduando em Comércio Exterior. Técnico em Contabilidade. Graduação em Administração de Empresas. Há mais de oito anos atuando no mercado de varejo passando por setores administrativos como Compras, Controladoria e Prevenção de Perdas, com experiência em gestão de projetos e atendimento ao cliente. Com dois anos de atuação na Gestão Pública na área administrativa desenvolvendo atividades voltadas ao Relacionamento e Organização de Eventos.  Busco uma recolocação mediante aos conhecimentos obtidos ao longo da minha trajetória acadêmica e das minhas experiências profissionais. Disponibilidade para viagens.
Objetivo
Área Administrativa
Informações adicionais
- Excel – Intermediário;
-  Sistemas: WMS, Commerce e Pirâmide;
Idiomas
Inglês: Intermediário
Formação
Nível | Período | Instituição

Comércio Exterior | 01/2020 a 12/2021 | Universidade Paulista - UNIP

Técnico em Contabilidade |07/2013 a 12/2014 | Escola Técnica Estadual de São Paulo – ETEC

Graduação em Administração de Empresas | 07/2005 a 12/2007 (Trancada) - FAAC

Curso: Excel 2019 | 01/2020 | Clarify - Excelência em Cursos de Tecnologia e Gestão

English Course Entrepreneur | 11/2019 a 07/2021 | Wise UP

Seminário: Acordo Mercosul - União Europeia | 12/2019 |Fundação Memorial da América Latina


Experiência profissional
Empresa: Conibase Com. de Mat. p/ Construções Ltda - 01/2011 a 10/2019 
Cargo (Promovida): Supervisora de Logística 
- Atribuições: Responsável pelas atividades de planejamento, gestão de pessoas, movimentação de produtos, recebimento, atendimento ao cliente e fornecedores, estoque, inventários, implantação de ações para melhorias dos processos e monitoramento dos resultados;
- Vivência no gerenciamento de custo, operações de centros de distribuição, projetos, fretes, configuração de malha logística e tributária, além de ser responsável pela gestão da eficiência nos processos logísticos, elaboração de relatórios, gestão dos resultados operacionais e KPIs do setor.
Período: 10/2017 a 10/2019

Cargo (Promovida): Supervisora de Prevenção de Perdas 
- Atribuições: Desenvolver as áreas de monitoramento, buscando identificar e minimizar furtos e roubos nas lojas e no CD. Realizar a formação e capacitação de gerenciamento de quebras, analisando perdas de margem, custos, trocas, devoluções e assistência técnica. Realizar diagnósticos e elaborar planos de ação visando a redução de custos e controle de estoque. Gestão de pessoas. Elaboração de relatórios e KPIs.
Período: 09/2016 a 10/2017

Cargo (Promovida): Analista de Controladoria 
Atribuições: Vivência e experiência em consolidação e envio das informações ao escritório externo de contabilidade para processamento. Revisão dos procedimentos para verificar se estão nos padrões adequados e embasados por lei prevendo possíveis auditorias. Lançamento das obrigações acessórias em esferas municipais, estaduais e federais. Cadastro de Produtos observando o cumprimento da parte fiscal. 
Período: 08/2014 a 09/2016

Cargo: Assistente Administrativo
- Elaborar atividades na área da recepção de clientes internos e externos voltados para o setor administrativo.
Período: 01/2011 – 08/2014

Empresa: Laticínios D'oro Ltda - 01/2009 a 08/2009 
 Cargo: Assistente Administrativo 
- Responsável pela rotina administrativa e comercial, com atendimento ao cliente e negociações. Realização de abertura e fechamento do caixa da loja. Realização de conferência, conciliação dos valores, contratação de motoboys para serviços externos. Emissão de notas fiscais. Contas a pagar e receber. Realização de serviços bancários.

Empresa: Prefeitura Municipal de Cotia - 03/2005 a 03/2007 
Cargo:  Ajudante Administrativo 
- Experiência no setor administrativo com atividades voltadas para a área de relacionamento e organização de eventos. Entrada e saída de processos públicos. Atendimento aos munícipes. Auxilio nas rotinas de digitação, arquivo de documentos, distribuição de correspondência. Elaboração de relatórios e planilhas de controle.
