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Areas de Interesse

Atuar na drea comercial , financeira, ou exportagao

Resumo das Qualificacoes

Administrador, experiéncia, como Analista de Logistica, Comércio Exterior e Analista Financeiro, responsédvel
pelo contas a pagar e a receber da empresa,

Possuo clareza de propdsitos, calma e foco diante de situagdes adversas;
Excelente raciocinio 16gico e 6timo relacionamento interpessoal;
Dedicado, procuro encarar situagdes de estresse como desafio e 6tima inteligéncia emocional.

Objetivo a melhoria dos procedimentos administrativos com a finalidade de ganhar tempo e atingir as metas
estipuladas,

Busco a exceléncia em fazer sempre o melhor, possuo espirito inovador, flexivel a mudangas, orientado por
objetivos e resultados, busco o cumprimento de metas levando em consideragdo o que ¢ melhor para empresa

como um todo;

Organizado, procuro executar minhas tarefas de forma eficiente e eficaz, com dinamismo e muito esforco de
forma a superar as expectativas;

Possuo disponibilidade para viagens e mudanga de cidade.

‘ Formaciao Académica

Administracdo de Empresas — 2006- FATI.

‘ Idiomas

Inglés: - Intermediario — CCAA -Idiomas
Francés: Basico- Inter Idiomas




Informatica

Windows XP nivel usudrio, Office, SAP R/3, L6tus Notes nivel usudrio, internet, Ecomex-exportacio, Esoft
comex,Elixir Majiq 7.0, MDI, Outlook ;SGQ-Sistema de Gestio de Qualidade, Office COMEX — usudrio.

Experiéncia Profissional

JB Assessoria e Despachos Aduaneiros S.A — Atual
Assistente de Importacao - In House Medtronic

Controle de pagamentos inerentes a importagdo e exportagdo do cliente Medtronic via SAP ;

Aprovacdo de despesas junto a Geréncia da Medtronic para realizagdo do contas a pagar ;

Atividades internas juntos aos demais departamentos da Medtronic como setores: regulatorio , financeiro e
Contabilidade na emissao , aprovagdo e recolhimento de assinaturas na documentacdo das importacdes da
empresa ;

Emissdo de planilhas de andlises dos processos de importacao ;

Assistentente Comercial SR.

Prospeccio de novos clientes ;

Agendamento de reunides internas e externas para fechamento de novos negdcios;

Administrag¢do da carteira de clientes ativos e inativos da empresa-

Atualizagdo de cadastro via sistema interno da empresa ;

Controle de procuracdes e seus respectivos vencimentos;

Preparagdo documental para habilitacio de RADAR e credenciamento junto aos 6rgaos anuentes como :Receita
Federal, ANVISA e MAPA para realizacdo das importacdes e exportacoes;

JB Cargo Transporte e Agenciamento de Carga LTDA -2014-2015

Analista Financeiro

Responsavel pela criacdo de folhas de servigo para realizacdo dos pagamentos mensais (Solicitacdo via Global
system), adiantamentos de pagamentos (reembolsos de viagens etc.);

Emissdo de relatorios e planilhas, controle para suporte direto a geréncia e diretoria da unidade e matriz;
Recebimento, preparo e envio de documentos fiscais a contabilidade.

Emissdo de extratos, conciliac@o bancdria e fluxo de caixa. Relacionamento com clientes, fornecedores e
bancos. Realiza¢do e manutengdo de contratos de cambio (fechamento de cambio).

Dominio em Contas a pagar e receber.

Geracdo, inclusdo, envio e manuten¢do de cobranga bancéria/boletos.

Conhecimento aplicado de ferramentas eletronicas dos Bancos (pagamentos, recebimentos, cambio, DOC, TED,
transferéncias entre outros) — Via Banco SAFRA Empresas, Itai Empresas e Banco do Brasil.

Conhecimentos em negociagdo, cobranca e andlise débitos. Sistema integrado inclusdo, manutencao e baixas no
sistema. Controle e fechamento de relatérios de despesas.




Siemens LTDA -2011- 2013

Analista de Comercio Exterior

e Fechamento de Cambio na exportagao-Administracdo e controle de chamadas de valores das
exportacdes em sinergia com o financeiro da Siemens, emissao de cartas de negociacao etc.

¢ Coordenagdo de embarques maritimos, rodoviarios e aéreos.

¢ C(Credenciamentos e Habilitacdo no Siscomex- Responsdvel pelas atualizagdes das telas do RADAR
através do E-CPF dos diretores ;

® Solicitacdo de documentos pessoais da diretoria as sus respectivas secretdrias para apresentacao a RFB;

Elaboracdes de peticdes e protocolos junto a alfandegas e MDIC;
Envio de documentagdo para protocolo em Brasilia.

¢ Controle de vencimentos de Regimes Especiais Aduaneiros —Exportagdo Tempordria e Admissao
Temporaria,orientando as unidades de negdcio quanto a emissdo da documentacdo e realizacio de
embarque;

® Acompanhamento e consultoria de Comercio Exterior para as unidades de negdcios, orientando nos
assuntos referentes a exportagdo e importagao;

¢ Acompanhamento de informacdes referentes a Drawback, juntada de documentos, controle de
informagdes, envio de peti¢des ao MDIC, controle de protocolos e follow up com as unidades de
negocios; referentes a este tema.

Stora Enso Arapoti Industria de Papel LTDA -2002-2008

Analista de Comercio Exterior

Elaboragado e emissdo dos Documentos de Exportacio:

Fatura Comercial (Invoice); Packing List; Saque (Draft); Certificados (Origem, Andlise, Inspe¢do, Camaras de
Comércio, etc.);

Emissao de Cartas (Clientes, Banco, Brocker etc.);

Andlise de Registro de Exportacio (R.E.);

Acompanhamento total do embarque- Exportacdo Maritima, e Aérea,
Coordenacao do transporte da mercadoria até o Porto / Fronteira / Aeroporto;
Consolidacdo de Carga e Estufagem da carga;

Inspecdes Pré-Embarque;

Informacdes didrias das posi¢cdes dos Navios (ETA / ETD);

Relatério didrio sobre o andamento dos processos (follow-up);

Conferéncia do Conhecimento Rodoviario / Aéreo.




Analista de Logistica-Exportaciao

Administrag¢do de transportadoras para frete rodovidrio nas condi¢des comerciais CIF, FOB e CFR.
Participagdo em atividades de servigo ao cliente, no acompanhamento de viagens maritimas na
atualizacao do sistema em andlise do Transit time com datas efetivas de chegada no porto de destino e
posterior informacdo ao cliente sobre a entrega.

Cotagao de fretes em todas as modalidades;

Administra¢do e dominio do sistema de gerenciamento de produ¢do-Elixir Majiq 7.0(Para controle de
estoque, regularizacao de inventdrio, faturamento, manifestos, programacdes de embarques etc.);
Pagamentos e Administrag@o de custos portudrios (Armazenagem, estufamento, transporte até o costado
do navio) através de folhas de servico emitidas via SAP R/3;

Responsdvel pela ISO 9000 da area de Logistica da empresa.

Expedicao e faturamento

Scanner de bobinas apds o carregamento,

Emissao de notas fiscais;

Emissao de relatérios;

Faturamento;

Fornecimento de informagdes a drea de servigo ao cliente e Vendas;
Operacgao de terminais ou Pc’s para processamento de informagdes;
Coleta de dados e informacdes de natureza operacional;

Controle de estoque.

Cursos Realizados

Cambio e OperacOes Bancdrias Internacionais no Comércio Exterior-21/11 a 25/11/2011-Aduaneiras(15
horas)

Treinamento em Entreposto Aduaneiro-25/03/2011-(02 Hotas)

Transporte Internacional de Cargas e Seguros -02/06/2007-Aduaneiras (8 horas),

Seguranca meu maior valor-09/11/06 (1 hora);

TESQ-Treinamento, Educacdo, Seguranca e Qualidade-27/09/06. (08 horas);

Acdes corretivas e Preventivas-Qualysul Consultoria e Treinamento LTDA -06/09/06 (12 horas);
Semana da Saude “Drogas licitas, ilicitas e auto medica¢do”-Carazzai-23/06/06. (1 hora);
Treinamento de PGRS (Plano de Gerenciamento de residuos sélidos)-SENAI-11/05/06 (4 horas);
Treinamento GAQ-Gestor e auditor da qualidade-INPACEL-28/03/06 (1 hora);

A Interdependéncia e a disponibilidade humana como fatores de sucesso organizacional-Seres humano
Consultec RH-27/08/05 (9 horas);

Radio Freqiiéncia-COMAX LXE-21/06/05 (04 horas);

Reciclagem em seguranga/Observacdo em Seguranca-Serraria International Paper-31/12/04 (24 horas);
Palestra de Motivacao-Seres Humanos Consultec RH-28/12/04 (2 horas);

Valorizacao da vida-Tieko Servigcos Técnicos-12/11/04 (3 horas);

Comprometimento e responsabilidade no trabalho-Serraria International Paper-11/11/04 (03h30min
min);

Conscientiza¢do sobre seguranga na Serraria IP-Inpacel-13/09/04 (3 Horas);

Treinamento do SGI para CIGS-Serraria International Paper-12/07/04 (8 Horas).




