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Área de Interesse 

 

Comércio Exterior/ Importação e Exportação 

 

Histórico Profissional 

 

□ Swarovski Crystal Components 

Cargo: Analista de Importação e  Logistica Pleno 

Período: Março 2015 - Atual 

Descrição:  Responsável 100% por todo processo de importação, conferindo os documentos dos 

processos de importação e exportação e providenciando todos as informações necessárias aos 

fornecedores externos. Responsável por instruir o armazém em relação aos recebimentos e coordenar as 

operações de recebimento, conferência, separação, emissão/envio das notas fiscais para o transporte e 

entrega dos produtos nos clientes dentro do prazo estipulado para estes clientes.  Utilização da 

ferramenta SAP e conhecimento das transações relacionadas à importação, emissão de nota fiscal, 

criação de Delivery note, controle de estoque, criação de PO entre outras. Apoio ao departamento de 

Customer Service auxiliando no pós-venda. Controle do Budget anual de importação e armazenagem 

junto á Coordenadora da área reportando os custos mensalmente. 

□ Off Rush Importadora e Exportadora  

Cargo: Analista de Comércio Exterior/Financeira Pleno – Microempreendedor Individual 

Período: Janeiro 2014 – Março 2015 

Descrição: Coordenação de todo processo de importação desde a negociação, até a entrada da 

mercadoria no armazém da empresa me reportando diretamente à diretoria da empresa. Elaborar, 

coordenar e consolidar as Demonstrações Financeiras através de planilhas de custo e fluxo de caixa. 

Planejamento e execução de novos projetos de importações e exportações. Cotação de preços, 

fechamento de câmbio, conferência e entrada de notas fiscais de importação/compra, venda e 

demonstração e controle de estoque. Rotinas comerciais e relacionamento com clientes e fornecedores. 

Responsável também por elaboração e apresentação de propostas comerciais a clientes. 

  

□ Fischer Brasil Indústria e Comércio  

Cargo: Analista de Importação e Exportação Jr 

Período: Maio 2013 – Outubro 2013 (temporário) 

Descrição: Interface com todas as áreas envolvidas no processo, como produção, estoque, logística, 

transportadoras, faturamento. Estudo dos custos dos processos de importação e exportação de amostras e 

revendas. Conferência das despesas e custos internos de importação e exportação. Negociação e follow- 

up com fornecedores nacionais e internacionais, para atendimento das necessidades, evitando parada de 

linha de produção. Follow-up com agente de carga, exportadores e despachante aduaneiro; Emissão e 

cálculo de nota fiscal de entrada e saída (importação, exportação e complementares); Emissão de pedidos 

de compra nacionais e importadas; Elaboração de Invoice e Packing list; Contato com o exterior em inglês 

e espanhol. Conhecimento no Sistema Protheus. 

 



□ Off Rush Importadora e Exportadora  

Cargo: Analista de Comércio Exterior 

Período: Setembro 2008 – Março 2013 

Descrição: Planejamento e execução das importações e exportações baseado nas normas mercantis, 

alfandegárias e fiscais. Experiência em faturamento, elaboração de custo e atividades de comércio exterior. 

Follow-up dos processos junto ao exportador, execução de rotinas administrativas, fechamento de câmbio 

e procedimentos operacionais de importação e exportação. Contato com despachantes e com o exterior.  

 

 

□ Centro Universitário Ibero-Americano 

Estágio Supervisionado de Tradução  

Especialização de tradução, versão e revisão de documentos e material de treinamento na área de 

fotografia, Portifólio, Literatura, Propostas Comerciais, Curriculum Vitae, Monografias, Contratos e 

outros. 

Período: 300 horas 

 

□ Shopping Center Leste Aricanduva 

Cargo Inicial: Recepcionista  

Cargo Final: Auxiliar Administrativa 

Rotinas administrativas, organizando a agenda particular e profissional do gerente,  como reuniões, 

conferências entre outras atividades pertinentes a área secretarial como também organização e 

gerenciamento de pessoas. 

Período: 10/02/2004 à 06/08/2008 

 

 

Formação Acadêmica 

 

Universidade Paulista (UNIP) 

Curso de Gestão em Comércio Exterior – Concluído – 2010/2011 

 

Centro Universitário Ibero Americano (UNIBERO) 

Curso de Letras / Tradução e Intérprete –  Concluído -2004/2008 

 

 

Cursos Complementares 

 

Curso de Nomenclatura e Classificação Fiscal de Mercadorias – ADUANEIRAS ( concluído em 2015) 

Curso de Assistente Fiscal  - SENAC (concluído em 2014 – 230 horas) 

Curso Formação de Despacho Aduaneiro – ABRACOMEX (concluído em 2013 – 200 horas) 

Curso no Exterior de Conversação de Inglês - ALI - Académie Linguistique Internationale – Montreal 

/Canadá (2012) 

Curso de Gestão de Pessoas – FGV on-line (2010) 

Listening Comprehension – UNIBERO (2005-2006) 

 

 

Idiomas 

 

Inglês – Fala, Escrita e Leitura- Fluente/Skill   

Espanhol – Fala, Escrita e Leitura- Intermediário / Skill 

Francês – Fala, Escrita e Leitura – Básico /ALI -Académie Linguistique Internationale 

 

 

http://www.alint.com/
http://www.alint.com/


Qualificações Profissionais. 

 

• Facilidade com números e estatísticas. 

• Dinamismo, flexibilidade, facilidade de adaptação e resolução de problemas. 

• Comprometida, com iniciativa e habilidade na absorção de novos conhecimentos. 

• Capacidade de desenvolver trabalhos em equipe. 

• Resiliente , hábil no relacionamento interpessoal e hierárquico. 
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