Recolocação Profissional


   Ruthe Rodrigues do Amaral
Brasileira, Solteira, 22 anos
 Resido em Sertão Santana-RS
Celular: 55(51) 995162165
E-mail: ruther_ama@hotmail.com
	

[bookmark: _GoBack]Objetivo:

· Auxiliar de Escritório/ Auxiliar Administrativo/ Assistente Jurídico.

Cursos:

· Ensino Médio Completo (EEEM Comendador Eduardo Secco).
· Graduação- Técnologia em Serviços Jurídicos e Notariais (Cursando).
· Faculdade de Direito ( 1° Semestre).
· Informática.
        - Windows, Word, Excel, Access, Internet, Fronte Page, XML, OutLook e Multimidia.
· Digitação Eletrônica.

Resumo das Qualificações:

· Atendimento e esclarecimento a pessoas jurídicas e ao comercial e executar serviços bancários. Assistente administrativo com as seguintes funções: Auxiliar no setor de compras de materiais para escritório, limpeza, alimenticios e fechamento de cotação. Executei a venda dos mesmos para clientes. Atualizar controle gerais em panilhas, análise de preços e atualizar fallow-up de clientes.

Experiência Profissional :   
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Pelvale
Função: Vendedora, Auxiliar Admnistrativo – Vendedora Setembro/2011 a Janeiro/2012
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Call Tecnologia.
Função: Operadora de teleatendimento - Outubro/2013  a Abril/2014
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Auxiliar Admnistrativo Junho/2014 a Setembro/2014
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