[Escolha a data]
Samantha Soares Souza               
Brasileira, solteira, 26 anos                                                       
Rua Sapiranga, 1340, Bloco 4, Apto 416                                                   
Bairro Canudos – Novo Hamburgo – RS
Telefone: (51) 98435-5268 E-mail: soaressamantha.nh@gmail.com                  

FORMAÇÃO

Tecnóloga em Comércio Exterior - Curso Superior de Tecnologia em Comércio Exterior, Ftec Faculdades – Concluído em 01/2014. 

· CNH Categoria B, veículo próprio.

· Pretensão Salarial: R$ 3.500,00

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· 17/09/2018 – 21/08/2019 – Viviar Footwear Representações Ltda.
    Cargo: Analista de Embarques Internacionais – Salário Atual: R$ 3.000,00
Confecção de documentos de exportação (Commercial Invoice, Packing List e certificado FDRA), gerenciamento de embarques, contato com despachantes e embarcadores, emissão de notas fiscais de exportação, envio de caixas testes (amostras) via couriers e cotação de fretes internacionais. 

· 28/11/2015 – 14/09/2018 – Cortume Krumenauer S/A
Cargo: Assistente de Importação e Exportação
Gerenciamento logístico, administrativo e operacional para o despacho de mercadorias destinadas à exportação (USA, China, Hong Kong, República Tcheca, Holanda, França, UK, Alemanha, Austrália, África do Sul, Índia, Colômbia).
Confecções de documentos (Pro Forma Invoice, Commercial Invoice, Packing List, Payment Instructions, instruções de Comissão, express Release, requerimento de Certificados). Emissões de notas fiscais de exportação, de venda equiparada à exportação, de remessa de exportação e de entrada de importação.
Envios de amostras (FEDEX, UPS, DHL, TNT), cotações de fretes internacionais.
Conferências de despesas de exportações e importações, confecções de cartas remessas destinadas aos Bancos para liquidação de ACC.
Carta de Crédito de Exportação (envios de documentos ao Banco do Brasil em conformidade). Envios de informações e documentos para clientes (Tracking, Schedule, AWB, HAWB e BL). 

· 07/05/2015 – 04/08/2015 – Multiexpress Logística 
Cargo: Auxiliar Administrativo
Operação na área de transporte rodoviário nacional. Emissão de documentos de embarque (Conhecimento de Transporte Eletrônico, Notas fiscais eletrônicas).
Pagamento de motoristas terceirizados através de relatórios, após a emissão de Contratos de Frete para cada rota. Registro/controle de planilhas de embarque de diversos clientes, bem como o contato com os mesmos. Controle de gerenciamento de risco/ cadastramento de motoristas na seguradora, registro de embarques em planilhas de averbações, acompanhamento de localização de motoristas através de softwares especializados para maior controle da carga a ser entregue/coletada.

· 02/06/2014 – 16/01/2015 – Commander Logística Ltda.
Cargo: Assistente de Importação
Principais atividades: Consulta de classificação fiscal de acordo com a TEC, análise de documentos: Purchase Order, Proforma Invoice, Commercial Invoice, Packing List, BL e AWB, lançamento de dados no sistema, abertura de processos de importação, contato com fornecedores a agentes de carga, controle de embarques, follow up com clientes e demais atividades pertinentes ao setor.
· 13/05/2013 – 22/05/2014 – Sindicato dos Despachantes Aduaneiros do Estado do Rio Grande do Sul
Cargo: Auxiliar Administrativo
[bookmark: _GoBack]Principais atividades: Conferência Técnica e Emissão de Certificado de Origem através de sistema informatizado da Fecomércio, reestruturação da documentação exigida nos processos operacionais, consultoria aos associados nas pesquisas de NCM e NALADI, atualização contínua de documentos, contatos com associados via e-mail e telefone e atendimento ao público. 
qualificações 


· 19/10/2013 - Condições de Venda para o Mercado Externo (SEBRAE);
· 17/09/2013 – Procedimentos de Exportação (SEBRAE);
· 20/08/2013 – Planejamento de Exportação (SEBRAE);
· 16/07/2012 – Tributos sobre as importações (Aduaneiras Cursos e Treinamentos): Tributos incidentes nas importações, cálculo e formas de recolhimentos de tributos pela RF.
· 17/07/2012 – Sistemática de Importação (Aduaneiras Cursos e Treinamentos): Aspectos relevantes da negociação internacional, modalidades de importação, controle governamental, documentos da importação e regimes aduaneiros especiais.
· 23/07/2012 - Siscomex e Despacho Aduaneiro na Importação (Aduaneiras Cursos e Treinamentos): Siscomex-importação – credenciamento e habilitação para acesso ao sistema, despacho aduaneiro e legislação.
· Inglês – Intermediário (Styllu’s Centro de Qualificação Profissional).

HABILIDADES


· Domínio de Informática: Pacote Office (Word, Excel, Power Point, Outlook, Acess) Versões 2003, 2007 e 2010; Br Office; Web Design; Sistema Operacional Windows XP, 7.
· Idiomas: Inglês (Intermediário/Avançado), Espanhol (Básico)
· Boa Comunicação
· Organização;
· Assiduidade;
· Pontualidade;
· Proatividade;
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