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FORMAÇÃO 

Bacharel em Secretariado Executivo Bilíngue -2009- Pontifícia Universidade Católica 
do Paraná 
Curso Técnico em Comércio Exterior- 2013 - Pontifícia Universidade Católica do 
Paraná 
Curso de 264 horas em Comércio Exterior – 2011 – Centro Europeu 
 

EXPEREIÊNCIA PROFISSIONAL 

BRITANIA ELETRODOMESTICOS- Importação de eletrodomésticos – Curitiba, Paraná, 

Novembro 2014 – Maio 2018  Analista de Importação Júnior 

Atuação com a Importação em CKD nos modais marítimo e aéreo (importação de 

partes e peças) bem como também de  matéria prima, maquinários e molde com o 

mercado Chinês.Realização de toda a parte operacional do processo de importação , 

apoio a logística da fábrica bem como a participação efetiva das reuniões de novos 

produtos do time de engenharia. 

 Responsável pela colocação de pedidos de compra junto aos fornecedores 

através do sistema TOVTS. 

 Providenciar cópia dos documentos junto ao fornecedor logo após o embarque 

das mercadorias. 

 Programação de pagamentos no sistema junto ao setor financeiro através do 

sistema Cambio Sys. 

 Coordenação de embarque através dos relatórios de controle de importação  e 

solicitação de L.I  (Decex ) 

  Análise documental ( Fatura Comercial, Packing List, Conhecimento de 

Embarque) 

 Lançamento do processo no sistema através do sistema Import Sys 

 Responsável pela cobrança dos fornecedores sobre os produtos que geral um 

relatório de não conformidade em relação a qualidade 

 Participação das reuniões da engenharia sobre novos produtos pois realizava a 

importação das peças para os lotes pilotos. 

 

STTAS DO BRASIL – Serviço de Despacho Aduaneiro para o cliente Renautl/Nissan – 

Curitiba, Paraná,Janeiro  à Outubro de 2014 -Analista de Comercio Exterior Junior 

 



 Cadastro de Faturas e Pro formas  através do sistema Import Sys 

 Pré conferencia de todo o processo antes do registro através do sistema 

Broker Sys 

 Verificação e emissão de LI  

IMPEXTRACO LATIN AMERICA – Importação e Exportação de insumos de  nutrição para 

ração animal-  Julho/2012 à Dezembro/2013 - Auxiliar de Importação e Exportação 

 Responsável  pela conferência dos  documentos de importação  

 Emissão dos documentos de exportação  

 Digitalização do processo e arquivamento 

 Atualização de relatórios e planilhas de controle de vendas 

 Efetuar o acompanhamento das cargas,verificando a localização e previsão de 

chegada no Brasil bem como  o acompanhamento do desembaraço da mesma 

 Realizar a programação de  entregas versus carregamentos das cargas 

liberadas.  

 Solicitar  junto ao despachante as Licenças de Importação (L.I.)  

 Manter o cliente informado sobre a  situação do pedido comprado 

 Solicitar retirada dos documentos de importação e exportação nos bancos.  

 
FERTPAR FERTILIZANTES DO PARANÁ –Importação de Fertilizantes- carga a granel 

Setembro/2010 à Outubro /2011 Assistente de Importação 

 Utilização do sistema Microsiga (Tovts),para: inclusão dos pedidos enviados 

pelo departamento de Suprimentos e desembaraço dos mesmo. 

 Verificação dos draft’s de BL e Invoice.  

 Controle e atualização de  relatórios  (sinalizando para o financeiro quando o 

navio está apto a ser pago ou mesmo quantos dias faltam para ser pago D+ 1, 

D+2etc).  

 Suporte aos Exportadores e Despachantes. 

. 

LÍNGUAS 

Inglês – Intermediário  

Francês - Básico 

SOFTWARE 

 TOVTS 

 Import, Broker, Cambio Sys 

DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL 

Programa de 4 semanas de Intercambio em Vancouver – International Language 

Academy of Canadá – 2010 

Curso de inglês completo na escola Fisk – Curitiba – Paraná - 2007 


