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Jd Duprat - São Paulo
Cel: (11) 99442-8751
Seu perfil
linkedin.com/in/stephanie-alves-611b57156
E-mail
stephanie.artefacto@hotmail.com
Brasileira, 26 anos, solteira


Escolaridade
UNIVERSIDADE PAULISTA UNIP- Comercio Exterior- Turma de 2015
Escola Professor Arnaldo Laurindo – Ensino Médio

Objetivo Profissional
 Busco novas oportunidades para atuar nas áreas de Comércio Exterior ou Finanças.
Sou comunicativa, dedicada, trabalho muito bem em equipe, já desempenhei treinamentos e adaptação de novos funcionários, movimentação dentro da equipe para auxílio de férias e novas contratações, e movimentos laterais dentro da minha empresa (de finanças para Importação e depois Exportação) e tenho sempre como lema, não importa o desafio, estou sempre disposta a aprender e crescer como profissional.

Experiência Profissional

· Empreendimento Comercial Industrial Ecil
Assistente de Importação e Exportação
Período: 07/2016 – 08/2019
Prestação de serviços para o grupo Calvo (Gomes da Costa) e BFP BIOPRODUTOS DE PESCADO LTDA.;
Conferencia de documentos de importação de pescado, proteínas, hortaliças e aço;
Coordenação e follow up de embarque desde a compra do material até a entrega;
Usuário do sistema TOTVS, módulos: EIC lançamento de processos de embarque. 
Conferência e aprovação de despesas portuárias;
Fechamento de câmbio, cotação de moeda junto a mesa de câmbio;
Planilhas de acompanhamento de controle referente a pagamentos de fretes, despesas e demurrage;
Acompanhamento de despesas e desembaraço dos processos de importação;
Análise de propostas comerciais de transporte e custos no Porto;
Análise e fechamento de processos de importação, junto aos bancos e operadores de câmbio;
Exportação de alimentos e embalagens da Gomes da Costa (Grupo Calvo).
Exportação de farinha e óleo de peixe da BFP (Bio Foods Products).
Exportação de pescados e ingredientes da Ecil Trading.
Responsável por cotações, reservas, emissão e conferência de documentos nos modais aéreo, marítimo e rodoviário, abertura de pedidos, emissão de nota fiscal no sistema TOTVS, follow-up com importadores/fornecedores, agentes de cargas, armadores, transportadoras e despachantes.
Assistente Finaceiro 
Período: 04/2013 – 07/2016
Contas a pagar e receber;
Cobrança ativa;
Conferência de boletos bancários, prorrogações e conciliações bancárias;
Levantamento de extratos bancários;
Levantamento e lançamento de frete e demurrage no SISCOSERV;
Planilhas de acompanhamento de controle referente aos pagamentos de fretes, despesas portuárias;
Relatórios de acompanhamento de despesas de importação;
Acompanhamento de processos de importação na parte de despesas e desembaraço de carga;
Relatórios de acompanhamento de fechamento câmbiais, entrada e saída de notas fiscais;
Análise de propostas comerciais de transporte e custos no porto;
Pagamentos diversos;
Análise e pagamento de notas fiscais e faturamento final de importação e exportação;
Análise e pagamento de Demurrages com os armadores de transportes internacionais;
Lançamentos e conciliações de faturamentos, notas fiscais e conhecimento de transporte no sistema TOTVS (EIC, Estoque/Custos e Faturamento);
Controle de arquivo morto de todo o COMEX. 

·  WALPIRES S/A CCTVM
Auxiliar de Tesouraria
Período: 10/2011 – 10/2012
Atendimento ao cliente via telefone e e-mail, suporte em toda área administrativa; 
Manter as atividades do setor em ordem;
Envio de TED pelo banco BM&F;
Cobrança de Clientes Inadimplentes via e-mail;
entre outras funções da área.
Auxiliar de Recursos Humanos: Admissão/ Demissão, Solicitações de Benefícios; 
Atendimento à fornecedores; organização de arquivos, fichas e pastas de funcionários entre outras funções da área.


· ARTHUR Lundgren Tecidos S/A Casas Pernambucanas
Representante Suplente de Cobrança
Período: 04/2011 – 10/2011
Atendimento ao cliente, agendamento de pagamento, negociação de  
débitos em aberto.

· Euromobile Interiores S/A
Auxiliar Administrativo – Tesouraria
Período: 11/2008 – 02/2011
Atendimento ao cliente, conferência de Notas Fiscais, Digitação de Pedidos, Suporte ao
 setor de cobrança enviando e-mail para clientes inadimplentes, suporte a Diretoria, 
organização de arquivos. além de outras funções pertinentes a área.


Conhecimentos Gerais
Informática/ Uso de Excel 
Inglês Intermediário (Cursando Aulas Particulares) 
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