Taís de Santana Mota
Estado Civil: Solteira –  Idade: 43 anos 

Telefone(s): (71) 3256- 6778  /  98733-1730 
E-mail: taisantana_mota@yahoo.com.br
Bairro: Jardim Santa Mônica – IAPI.
Objetivo

Área de Logística. 
Formação Acadêmica

Faculdade  Estácio / FIB 

Pós – Graduação em Logística Empresarial.
Ano : 2013 – 2015
Faculdade Visconde de Cairu / Fundação Visconde de Cairu
Administração com Ênfase em Análise de Sistemas.    Ano : 2002 – 2006 

Colégio Comercial/Fundação Visconde de Cairu         Ano : 1996 –  1998
Curso Técnico em Processamento de Dados.

Experiência Profissional
Intermarítima Portos e Logística S/A. 
Período: 07/2017 – Atual

Cargo Ocupado: Assistente Administrativo: Faturamento / CAL Apoio.

Atividades: Elaboração de cálculos de armazenagem (sistema GS aplicativos) / Emissão de notas fiscais referente aos serviços prestados no terminal.

Conferência de propostas de armazenagem.

Conferência/Controle das notas fiscais (serviço realizado pelo Op. Portuário de inspeção não invasiva) para envio ao setor Contabilidade.
Abertura de Ordem de serviços para os processos que entram no terminal bem como realização da presença de carga.

Conferência de documentos referente aos processos que estão no terminal para posterior liberação quando da solicitação de programação para saída da carga.

Solicitação de materiais – Sistema Datasul.

Intermarítima Portos e Logística S/A. 
Período: 02/2014 – 12/2015 

Cargo Ocupado: Coordenadora de atendimento logístico / CAL.

Atividades:  Atendimento ao Cliente. 

Realização das programações solicitadas pelo cliente de importação / exportação, distribuição e armazenagem, junto aos setores transporte e armazém, utilizando os sistemas GS Aplicativos e E-cargo.
Intermarítima Portos e Logística S/A. 
Período: 05/2012 – 01/2014
Cargo Ocupado: Assistente Administrativo CAL (Central de atendimento logístico).
Atividades:  Abertura de Ordens de serviço no sistema GS Aplicativos e Ordens de transporte no sistema Anywhere/Frota, ambos referente a solicitações de programação enviadas pelo cliente para as áreas: armazém / transporte.
Lemos Montagens Ltda. 
Período: 10/2008 – 01/2011 
Cargo Ocupado: Auxiliar Administrativo.
Atividades: Digitação de propostas/ordens de compra.

Atividades do Setor Pessoal / Organização de arquivos.
Atendimento ao Cliente.

Medial RH-NKS/Prestação de Serviço (temporário). 
Período: 04/2008 – 05/2008
Cargo Ocupado: Assistente Administrativo.

Atividades: SAC – Atendimento ao Consumidor – Call Center.
Cadastro de Clientes para reembolso.

Centro Profissionalizante de Enfermagem Ana Nery. 
Período: 11/2006 – 03/2007
Cargo Ocupado: Digitadora/Secretaria.

Atividades: Digitação de provas, lançamentos de notas e ofícios. 
Confecção de diários de classe, diplomas.

Atendimento ao Cliente e realização de matrícula.

Centro de Recursos Ambientais – CRA. 
Período: 08/2005 – 07/2006 
Cargo Ocupado: Estagiária de Administração da Coord. de Gestão Estratégica.
Atividades: Elaboração do Relatório Mensal de Resultados.
Desenvolvimento de conteúdos para o sistema de gestão estratégica.
Auxílio no Plano de Ação.
Acompanhamento de Projetos.
Participação no processo de certificação da ISO.

Cursos 
Curso de Oratória  - Unipessoa.
Curso de contêiner  - FEMAR -  OGMOSA/BA.
Planejamento, Acompanhamento e Controle de Projetos utilizando MS Project – Área1/FTE.

Pacote Microsoft Office/Internet.
Inglês Básico/Intermediário - CCAA/BA.
Informações adicionais 

Palestra sobre Recolocação Profissional - Unipessoa

